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1.  Введение 

Настоящий документ содержит Руководство пользователя электронной 
торговой платформы РАД Госзакупки (далее - ЭТП) и предназначен для поль-
зователей данной платформы с ролями «Заказчик», «Специализированная ор-
ганизация», «Уполномоченное учреждение», «Уполномоченный орган». 

Электронная торговая платформа соответствует требованиям следующих 
нормативно-правовых актов: 

• Федеральный закон № 44-ФЗ от 5 апреля 2013 года «О контрактной си-
стеме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд» (далее – Закон №44-ФЗ); 

• Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной под-
писи» (далее – Закон №63-ФЗ); 

• Постановление Правительства Российской Федерации от 17 марта 2008 
г. № 179 «Об утверждении Положения о пользовании сайтами в сети Интер-
нет, на которых осуществляется проведение открытых аукционов в электрон-
ной форме, и требованиях к технологическим, программным, лингвистиче-
ским, правовым и организационным средствам обеспечения пользования 
указанными сайтами, а также к системам, обеспечивающим проведение от-
крытых аукционов в электронной форме». 

Электронная торговая платформа предназначена для автоматизации про-
цесса размещения заказов путем проведения электронных аукционов в соот-
ветствии требованиям законодательства о контрактной системе в сфере заку-
пок товаров, работ услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд и для информационной поддержки всех участников процесса. 

Процесс размещения заказа включает в себя выполнение ряда функций: 
подготовки, получения, анализа, обработки и предоставления информации, 
касающейся проведения электронных аукционов. 
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2.  Основные понятия и термины 

Автоматизированная система, АС – аппаратно-программный комплекс 
оператора ЭТП, соответствующий требованиям законодательства о размеще-
нии заказов и Регламента ЭТП. 

Авторизованный удостоверяющий центр – удостоверяющий центр, ак-
кредитованный в соответствии с Законом №63-ФЗ Министерством связи и 
массовых коммуникаций Российской Федерации, включенный в Единое про-
странство доверия операторов и имеющий соответствующее соглашение с 
оператором. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномо-
чиями, предусмотренными ЭТП; в том числе по регистрации организации и 
предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей ор-
ганизации. 

Аккредитация – предоставление оператором ЭТП РАД участнику закупки 

доступа к участию в электронных аукционах на ЭТП РАД Госзакупки в порядке, 

установленном Законом №44-ФЗ. Аккредитация участника закупки с 1 января 

2019 года на всех ЭТП осуществляется автоматически не позднее рабочего 

дня, следующего за днем регистрации участника закупок в ЕИС и размещения 

сведений в едином реестре участников закупок (часть 4 статьи 24.2 Федераль-

ного закона №44-ФЗ). Аккредитация осуществляется путем информационного 

взаимодействия электронной площадки с ЕИС, при этом при аккредитации 

оператор электронной площадки не вправе требовать от участника закупки ка-

кие-либо документы и (или) информацию.  

ЕИС – Единая информационная система в сфере закупок, предназначена 
для обеспечения свободного и безвозмездного доступа к полной и достовер-
ной информации о контрактной системе в сфере закупок и закупках товаров, 
работ, услуг, отдельными видами юридических лиц, а также для формирова-
ния, обработки и хранения такой информации. 

ЕРУЗ – Единый реестр участников закупок (статья 24.2 Закона №44-ФЗ).  

Закрытая часть ЭТП – часть ЭТП, доступная только зарегистрированным 
(аккредитованным) пользователям ЭТП и содержащая личные кабинеты заре-
гистрированных (аккредитованных) организаций. 

Личный кабинет – раздел закрытой части ЭТП, доступный только зареги-
стрированным (аккредитованным) пользователям ЭТП. 

Контролирующий орган – федеральные органы исполнительной власти, 
уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов, а 
именно: Федеральная антимонопольная служба (ФАС России) и Федеральная 
служба по оборонному заказу (Рособоронзаказ). 
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Оператор – юридическое лицо независимо от его организационно-право-
вой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения 
капитала или индивидуальный предприниматель, государственная регистра-
ция которых осуществлена в установленном порядке на территории Россий-
ской Федерации; которое владеет Отобранной ЭТП, необходимыми для ее 
функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивает 
проведение на такой ЭТП электронных аукционов. Оператором ЭТП РАД Гос-
закупки является АО «Российский аукционный дом». 

Открытая часть ЭТП – общедоступная часть ЭТП, не требующая регистра-
ции (аккредитации) на ЭТП для работы с ней. 

Организатор закупки – заказчик, уполномоченный орган, уполномочен-
ное учреждение, специализированная организация, осуществляющие дей-
ствия в соответствии с Регламентом ЭТП. 

Официальный сайт ЕИС – Официальный сайт Единой информационной си-
стемы в сфере закупок, предназначенный для обеспечения свободного и без-
возмездного доступа к полной и достоверной информации о контрактной си-
стеме в сфере закупок и закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами 
юридических лиц, а также для формирования, обработки и хранения такой ин-
формации. 

Пользователь АС оператора (Пользователь) – любое лицо, использующее 
учетную запись для входа на ЭТП. 

Стартовая страница электронной площадки – страница сайта электронной 
площадки, адрес которой совпадает с адресом сайта электронной площадки 
в сети Интернет. 

Специальный счет – счет, открытый участником в банке (перечень банков 

устанавливается Правительством Российской Федерации, банк вправе откры-

вать специальные счета участникам закупок только после заключения согла-

шений о взаимодействии с каждым из операторов ЭТП). На специальный счет 

участником закупок вносятся денежные средства, предназначенные для обес-

печения заявок. Специальный счет предусматривает осуществление банком 

на основании информации, полученной от оператора ЭТП, следующих опера-

ций: блокирование и прекращение блокирования денежных средств, пере-

числение денежных средств в размере обеспечения соответствующей заявки 

в случаях, предусмотренных Федеральным законом №44-ФЗ. 

Уведомление – электронное сообщение, направляемое согласно Регла-
менту ЭТП в личный кабинет и на электронную почту организации, указанную 
при регистрации (аккредитации), содержащее информацию о значимых собы-
тиях. 
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Удостоверяющий центр (далее УЦ) – юридическое лицо, осуществляющее 
выполнение целевых функций аккредитованного удостоверяющего центра в 
соответствии с Законом №63-ФЗ. 

Уполномоченный удостоверяющий центр Федерального казначейства – 
основной компонент инфраструктуры ключей проверки подписей Федераль-
ного казначейства, осуществляющий выполнение целевых функций Удостове-
ряющего центра в соответствии с Законом №63-ФЗ. 

Участник закупки (Участник) – любое юридическое лицо независимо от 
организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения 
и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе ин-
дивидуальный предприниматель. 

Участник электронной процедуры – участник закупки, подавший заявку на 

участие в электронной процедуре. До 31 декабря 2019 года принимать участие 

в электронных процедурах можно на основании аккредитации участников 

электронных аукционов, предусмотренной статьей 61 Закона № 44-ФЗ, полу-

ченной на ЭТП до 1 января 2019 года (часть 50 статьи 112 Закона №44-ФЗ). При 

этом к моменту подачи заявок на участие в электронной процедуре должно 

быть не менее трех месяцев до даты окончания срока указанной аккредита-

ции. С 01 января 2020 года принять участие в электронных процедурах могут 

только участники закупок, зарегистрированные в ЕИС, информация и доку-

менты о которых включены в ЕРУЗ. 

Федеральное казначейство (ФК) – федеральный орган исполнительной 
власти, осуществляющий в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации правоприменительные функции по обеспечению исполнения феде-
рального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджет-
ной системы Российской Федерации, предварительному и текущему кон-
тролю за ведением операций со средствами федерального бюджета глав-
ными распорядителями, распорядителями и получателями средств федераль-
ного бюджета. 

Электронный аукцион (ЭА) - аукцион, при котором информация о закупке 
сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в еди-
ной информационной системе извещения о проведении такого аукциона и до-
кументации о нем, к участникам закупки предъявляются единые требования 
и дополнительные требования, проведение такого аукциона обеспечивается 
на электронной площадке ее оператором. 

Электронная торговая площадка, ЭТП – сайт в сети Интернет, расположен-
ный по адресу https://gz.lot-online.ru и предназначенный для проведения за-
купок путем определения поставщиков, условий исполнения контрактов и для 
заключения контрактов по проведенным закупкам в соответствии с Федераль-
ным Законом №44-ФЗ.  
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Электронная подпись – информация в электронной форме, которая при-
соединена к другой информации в электронной форме (подписываемой ин-
формации) или иным образом связана с такой информацией и которая ис-
пользуется для определения лица, подписывающего информацию. 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена 
в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 
документов. 
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3.  Открытая часть ЭТП РАД Госзакупки 

Открытая часть ЭТП РАД Госзакупки – это общедоступная часть интернет-
сайта, расположенного по адресу https://gz.lot-online.ru, не требующая реги-
страции на ЭТП для работы с ней. 

Описание открытой части ЭТП РАД Госзакупки представлено в руководстве 
«Описание общих действий на ЭТП РАД Госзакупки». 
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4.  Активация учетной записи пользователя заказчика, зареги-
стрированного на ЕИС 

Регистрация учетной записи организации заказчика осуществляется на 

Официальном сайте Единой информационной системы (далее «сайт ЕИС»), 

который является единственным официальным источником для размещения 

информации о размещении заказов для бюджетов всех уровней.  

После успешного прохождения регистрации информация об организации 
будет добавлена в реестр организаций ЭТП РАД Госзакупки. 

4.1. Начало работы на ЭТП 

Перед началом работы на ЭТП необходимо: 

1. Пройти процедуру регистрации на ЕИС; 

2. Произвести настройку рабочего места пользователя. Для этого необхо-
димо выполнить следующие действия: 

2.1. Установите средство криптографической защиты информации - 
КриптоПро CSP (версия 3.6 SP3 и выше);  

2.2. Произвести настройку надежных узлов (настройка надежных уз-
лов подробно описана в руководстве «Настройки программного обеспечения 
для работы с ЭТП РАД Госзакупки»); 

2.3. Установить Security Update for CAPICOM (Установка Security Update 
for CAPICOM подробно описана в руководстве «Настройки программного 
обеспечения для работы с ЭТП РАД Госзакупки»); 

2.4. Настроить безопасное соединение по https (Настройка безопас-
ного соединения по https подробно описана в руководстве «Настройки про-
граммного обеспечения для работы с ЭТП РАД Госзакупки»); 

3. Произвести вход на ЭТП при помощи электронной подписи; 

4. Сформировать пароль (используется логин ЕИС). 

Для проверки параметров программного обеспечения необходимо выпол-
нить переход по ссылке: https://gz.lot-online.ru/etp_front/services/compatibility   

4.2. Добавление пользователей организаций, зарегистрированных на ЕИС 

После регистрации на ЕИС автоматически создается учетная запись на ЭТП 
РАД Госзакупки.  

Данные учетной записи на ЭТП будут представлены в полном соответствии 
данным, указанным на ЕИС. 

https://gz.lot-online.ru/etp_front/services/compatibility
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На адрес электронной почты пользователя, указанный при регистрации на 
ЕИС, направляется сообщение, содержащее логин для доступа в личный каби-
нет на ЭТП. 

Внимание! Для передачи и обработки данных, полученных с ЕИС, на 
электронной площадке требуется некоторое время, поэтому возможны не-
значительные задержки в регистрации пользователей на ЭТП РАД Госза-
купки. 

Если уведомление от оператора площадки не было получено на адрес 
электронной почты, указанный при регистрации на ЕИС, необходимо обра-
титься в службу технической поддержки ЭТП РАД Госзакупки. 

Для активации учетной записи необходимо перейти на сайт ЭТП РАД Гос-
закупки и произвести вход, используя электронную подпись, по которой осу-
ществлялась регистрация на ЕИС. 

Активация учетной записи на ЭТП РАД Госзакупки производится после 
нажатия кнопки «Войти в ЭТП». Электронная подпись будет прикреплена к 
данным учетной записи. 

После успешной активации учетной записи пользователю предоставляется 
доступ в разделы личного кабинета пользователя согласно его полномочиям. 

Смена автоматически сгенерированного пароля (задание нового без ука-
зания старого) осуществляется в личном кабинете в разделе «Пользователи» 
(«Персональные данные») в поле «Новый пароль».  

Смена установленного организатором пароля осуществляется в личном 
кабинете в разделе «Смена пароля». 

Необходимо запомнить или обеспечить безопасность сохранности но-
вого пароля для учетной записи. 
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5.  Личный кабинет организатора закупки 

5.1. Функционал личного кабинета организатора закупки 

Из личного кабинета организатора закупки возможно осуществление сле-
дующих действий: рассмотрение частей заявок на участие в закупке; заключе-
ние контракта по результатам проведения закупок; расторжение контракта; 
запрос недостающих сведений по контракту; управление полномочиями заре-
гистрированных пользователей и др. 

5.2. Разделы личного кабинета организатора закупки 

Личный кабинет организатора закупки содержит следующие разделы: 

• «Входящие уведомления»; 

• «Запросы»: 

− «Запросы о даче разъяснений положений документации»; 

• «Календарь событий»; 

• «Мои закупки»; 

• «Настройки»: 

− «Мобильное приложение»; 

− «Комиссии»; 

• «Пользователи»: 

− «Реестр зарегистрированных пользователей»; 

− «Персональные данные»; 

• «Реестр контрактов»; 

• «Смена пароля»; 

• «Образовательный ХАБ». 

Пользователь имеет доступ ко всем разделам открытой части ЭТП. 

Во всех разделах личного кабинета отображается информация о количе-
стве запросов о даче разъяснений положений документации. 

 

 
Рисунок 1. Статистическая информация в личном кабинете 

 

Для перехода в соответствующий раздел необходимо выбрать название 
данного раздела. 
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5.3. Просмотр уведомлений от оператора 

Для просмотра уведомлений от оператора необходимо перейти по ссылке 

«Входящие уведомления» в меню раздела «Мой кабинет». 

 

Рисунок 2. Отображение списка входящих сообщений от оператора ЭТП 

 

В этом реестре отображаются уведомления следующих типов: 

• Аккредитация 

• Работа пользователя; 

• Извещение; 

• Работа с заявками; 

• Протоколы; 

• Контракты; 

• От оператора; 

• Изменение статуса закупки; 

• Приглашение; 

• Операции по счету; 

• Сообщения организациям из ЛК Оператора; 

• Проверки; 

• Восстановление пароля; 

• Доверенности; 

• Жалобы; 

• Изменение данных об организации; 

• Изменение персональных данных пользователя; 

• Отчеты; 

• Реестр УЦ; 

• Смена пароля; 

• Добавление пользователя с ООС. 
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5.3.1. Просмотр входящего уведомления 

Для просмотра текста выбранного уведомления необходимо перейти по 

ссылке «Просмотреть» в колонке «Действия». 

Отобразится диалоговое окно, содержащее текст уведомления от опера-
тора ЭТП РАД Госзакупки. 

 

Рисунок 3. Окно просмотра сообщения от оператора ЭТП 

Для возврата к списку уведомлений необходимо нажать кнопку «Вер-

нуться в реестр уведомлений», размещённую в нижней части диалогового 

окна просмотра сообщения. 
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Для внесения данного уведомления после просмотра в архив уведомле-

ний необходимо нажать кнопку «Переместить в архив». 

5.3.2. Действия с входящими уведомлениями 

С входящими уведомлениями возможно совершение следующих дей-
ствий:  

• отметить как прочитанные, 

• отметить как непрочитанные, 

• переместить в архив. 

Для выбора действия необходимо установить флаг выбора напротив темы 
уведомления. 

Выделение всех уведомлений на странице осуществляется установкой 
флага выбора в левом верхнем углу списка уведомлений. 

 

 
Рисунок 4. Отметка уведомлений 

 

Выбор необходимых действий с отмеченными уведомлениями осуществ-
ляется после нажатия кнопки «Действия», расположенной над таблицей с уве-
домлениями, и выбора ссылки с соответствующим действием из выпадаю-
щего списка. 
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Рисунок 5. Раскрытие кнопки "Действия" 

 

5.3.3. Просмотр архива уведомлений 

Для просмотра архива уведомлений необходимо выбрать вкладку «Архив 
уведомлений» в верхней части реестра. 

5.3.4. Просмотр входящих уведомлений за временной период 

Система предусматривает возможность просмотра входящих уведомле-
ний за определенный временной период. Для этого необходимо воспользо-
ваться формой поиска, нажав кнопку «Раскрыть форму поиска». В отобразив-
шейся форме необходимо выбрать даты начала и конца периода отправки 
уведомлений. 

5.3.5. Поиск входящих уведомлений по параметрам 

Также возможна выборка уведомлений по теме сообщения, ключевому 

слову, номеру извещения, дате отправки сообщения (временной интервал) и 

типу сообщения. 

 

Рисунок 6. Форма поиска сообщения по параметрам 
Для подтверждения параметров поиска или установленного временного 

интервала необходимо нажать кнопку «Найти». 
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5.4. Назначение полномочий пользователям 

Назначение полномочий пользователям осуществляется пользователем 
зарегистрированной организации, наделенным ролью «Администратор орга-
низации» (далее – администратор). 

Перечень полномочий любого пользователя (в т.ч. самого администра-
тора) может быть изменен администратором. Изначально роли представи-
теля назначаются на ЕИС.  

Все действия по работе с доверенностями осуществляются из реестра 
пользователей в личном кабинете администратора. 

Внимание! Изменение персональной информации пользователя осу-
ществляется на ЕИС, а затем автоматически передается на ЭТП.  

Смена электронной подписи осуществляется на ЕИС, далее сведения пе-
ресылаются на ЭТП. После этого пользователь имеет возможность продол-
жить работу на ЭТП. 

Переход на страницу, содержащую реестр пользователей, осуществляется 
нажатием ссылки «Пользователи» в меню раздела «Мой кабинет». 

 
Рисунок 7. Реестр пользователей 

 

5.4.1. Просмотр информации о доверенности пользователя 

Для ознакомления с перечнем полномочий конкретного пользователя, 
сроком их действия и личными данными необходимо перейти по ссылке 
«Просмотреть» в колонке «Действия». 
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Далее отобразится страница, содержащая форму «Просмотр доверенно-
сти», в которой представлены данные выбранного пользователя, а также спи-
сок его полномочий. 

 
Рисунок 8. Форма "Просмотр доверенности" часть 1 
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Рисунок 9. Форма "Просмотр доверенности" часть 2 

 

Для возврата на страницу, содержащую реестр пользователей, необхо-
димо нажать кнопку «Назад», размещённую в нижней части формы. 

5.4.2. Изменение полномочий пользователя 

Для изменения перечня полномочий пользователя необходимо перейти 
по ссылке «Редактировать» в колонке «Действия». 

Далее отобразится страница, содержащая форму редактирования учетной 
записи пользователя. 
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Рисунок 10. Форма редактирования учетной записи 

В блоке «Полномочия» необходимо установить/снять флаги выбора 
напротив полномочий пользователя. 

Сохранение изменений производится после нажатия кнопки «Подписать и 
отправить». 

Внимание! Администратор может устанавливать пользователю необхо-
димые полномочия выборочно. 

Для возврата на страницу, содержащую реестр пользователей, без сохра-
нения изменений, необходимо нажать кнопку «Назад». 

5.4.3. Смена пароля пользователя 

Для того, чтобы сменить пароль пользователя, следует пройти по ссылке 
«Смена пароля» в меню раздела «Мой кабинет». 
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В открывшемся окне следует ввести старый пароль, затем ввести новый 
пароль пользователя, затем введите этот же пароль повторно и нажмите на 
кнопку «Сохранить». Пароль должен содержать не менее 8-ми символов и 
должен состоять из латинских символов, цифр и специальных символов 
(!#$%^&*@+-). 

 

 

Рисунок 11. Форма изменения пароля пользователя 

5.5. Просмотр запросов о даче разъяснений положений документации 

Для просмотра запросов о даче разъяснений положений документации, 
направленных участниками закупок, необходимо выбрать пункт «Запросы о 
даче разъяснений положений документации» в разделе «Запросы».   

Отобразится страница, содержащая реестр запросов о даче разъяснений 
положений документации. 
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Рисунок 12. Реестр запросов о даче разъяснений положений документации 

 

Данная страница имеет цветовую индикацию: 

• новые запросы выделяются оранжевым цветом, а новые запросы, кото-
рые не были просмотрены организатором закупки, кроме того выделяются 
жирным шрифтом; 

• запросы с нарушенными сроками выделяются красным цветом. 

Для просмотра запроса о даче разъяснений положений документации 
необходимо перейти по ссылке «Просмотреть» в колонке «Действия». 
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Рисунок 13. Форма просмотра запроса о даче разъяснений положений документации 

 

Для возврата на страницу с реестром запросов о даче разъяснений поло-
жений документации необходимо нажать кнопку «Вернуться в реестр». 

Также просмотреть количество запросов и наличие необработанных за-

просов по закупке можно из реестра «Мои закупки» по ссылке 
(количество запросов), которая ведет в раздел «Запросы о даче разъяснений 
положений документации» с примененной фильтрацией по номеру извеще-
ния, при наличии необработанных запросов в реестре отобразятся запросы 
без признака «разъясненные»). 
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5.5.1. Просмотр отвеченных запросов о даче разъяснений положений 
документации 

Для просмотра отвеченных запросов о даче разъяснений положений доку-
ментации необходимо нажать на кнопку «Раскрыть форму поиска» и устано-
вить флаг выбора напротив пункта «Показать разъясненные» в форме поиска 
и нажать кнопку «Показать». 

 

Рисунок 14. Форма поиска по запросам о даче разъяснений положений документации 

 

5.6. Раздел «Календарь событий» 

Переход в раздел «Календарь событий» осуществляется по соответствую-

щей ссылке в меню раздела «Мой кабинет». 

В разделе выводится сетка календаря в зависимости от выбранной пози-
ции переключателя представления («Месяц», «Неделя», «День»). В каждой 
ячейке сетки календаря выводится дата и количество событий закупки, прихо-
дящихся на отображаемую дату. По умолчанию в календаре выбран столбец 
сетки с датой «Сегодня». Изменить выбор даты возможно через календарь 
«Текущая дата».  



 

25 

 
Рисунок 15. Раздел «Календарь событий»: представление «Месяц» 

Для организатора (заказчика) выводится информация о событиях по акту-
альным (не приостановленным и не отмененным) закупкам, для которых он 
является организатором (заказчиком).  

Состоявшиеся события, потерявшие актуальность (например, событие 
«Подведение итогов» после подписания протокола подведения итогов), в ка-
лендаре событий не отображаются. 

В календаре событий предусмотрена цветовая индикация событий:  

• зеленый цвет – срок ближайшего регламентного события не истек 
(текущий статус «Не наступило»); 
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• желтый цвет – до срока ближайшего регламентного события 
осталось менее 24 часов (текущий статус «Менее 24 часов»); 

• красный цвет – наступил срок ближайшего регламентного события 
(текущий статус «Просрочено»). 

Для представления календаря событий «Месяц» в ячейках отображается 
количество событий каждого статуса. При клике на ячейке с датой осуществ-
ляется отображение списка событий с указанием наименования закупки, но-
мера извещения и регламентированного срока. 

Для представления календаря событий «Неделя» в ячейке отображается 
номер извещения (в виде ссылки на форму просмотра сведений о закупке), по 
которому наступило/планируется/просрочено регламентное событие. 

 
Рисунок 16. Раздел «Календарь событий»: представление «Неделя» 

Для представления календаря событий «День» на форме отображается 
список событий с указанием наименования закупки, номера извещения и ре-
гламентированного срока. 
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Рисунок 17. Раздел «Календарь событий»: представление «День» 

 

В разделе «Календарь событий» предусмотрена форма поиска (по ссылке 
«Раскрыть форму поиска»), с помощью которой задаются следующие крите-
рии поиска событий: номер извещения, наименование события, текущий ста-
тус события, регламентный срок, ответственный сотрудник.   

 
Рисунок 18. Раздел «Календарь событий»: форма поиска, представление «Неделя» 
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В разделе «Календарь событий» предусмотрена возможность просмотра 
журнала предстоящих событий в виде списка событий с учетом оставшегося 
времени, регламентированного срока, наименования закупки, номера изве-
щения, НМЦК, для этого необходимо выбрать ссылку «Предстоящие собы-
тия», при необходимости возможно указать параметры поиска. 

 
Рисунок 19. Раздел «Календарь событий»: предстоящие события 

 

5.7. Раздел «Мои закупки» 

В разделе «Мои закупки» доступен список электронных аукционов по 44-
ФЗ, размещенных от имени организации на ЭТП. 

Переход в раздел «Мои закупки» осуществляется нажатием ссылки «Мои 

закупки» в меню раздела «Мой кабинет». 

Внимание! В личном кабинете в разделе «Мои закупки» в столбцах 

«Дата и время публикации», «Дата и время окончания подачи заявок» и 

«Дата и время начала торгов» отображается локальное время для вашего 

часового пояса, в скобках отображается смещение относительно москов-

ского времени. 
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Рисунок 20. Раздел "Мои закупки" 

 

В разделе «Мои закупки» имеется возможность сортировки электронных 
аукционов в соответствии с их статусами. Для этого в верхней части реестра 
располагается строка выбора разделов. 

В разделе «Все» отображаются все закупки организации, независимо от их 
текущего статуса. 

В разделе «Прием заявок» отображаются закупки организации со статусом 
«Прием заявок». 

В разделе «Рассмотрение заявок» отображаются закупки организации со 
статусами «Рассмотрение заявок» до публикации протокола рассмотрения 
первых частей заявок. 

В разделе «Ожидание торгов» отображаются закупки организации со ста-
тусом «Ожидание торгов». 

В разделе «Идут торги» отображаются закупки, торги по которым назна-
чены организатором закупки на текущий день, со статусом «Идут торги». 

В разделе «Подведение итогов» отображаются закупки организации со 
статусом «Подведение итогов». 

В разделе «Заключение контракта» и «Контракт заключен» отображаются 
закупки организации со статусами «Заключение контракта» и «Контракт за-
ключен» соответственно. 

В разделах Контракт не может быть заключен», «Не состоялась», «Забло-
кирована», «Отменена» отображаются закупки организации в соответствую-
щих статусах. 
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В реестре «Мои закупки» предусмотрена цветовая индикация по регла-
ментированным срокам рассмотрения заявок и подведения итогов: 

• красный (регламентированный срок истек); 

• оранжевый (до окончания регламентированного срока остался один 
календарный день); 

• зеленый (до окончания регламентированного срока осталось более 
одного дня). 

Закупки в статусе «Заблокирована» выделяются серым цветом. 

По ссылке «Действия» возможно выполнить: 

•  выгрузку списка закупок (с учетом примененной фильтрации) в 
формат Excel; 

• формирование отчета (с учетом примененной фильтрации) в формат 
Excel. 

5.7.1. Просмотр извещения о проведении электронного аукциона 

Для просмотра извещения необходимо выбрать название электронного 
аукциона в колонке «Наименование закупки (номер извещения)». 

5.7.2. Просмотр информации об организаторе закупки 

Для просмотра информации об организаторе закупки необходимо вы-
брать наименование организации в колонке «Организатор закупки». 

5.7.3. Просмотр документов закупки 

Для просмотра документов закупки необходимо выбрать соответствую-
щее название документа в колонке «События». 

5.7.4. Назначение ответственного за закупку сотрудника 

Для организатора торгов в колонке «Действия» по ссылке «Ответственный 
сотрудник» предусмотрена возможность указать ответственного сотрудника 
за выбранную закупку. 

Для закупки в статусе «Прием заявок» поле «Ответственный сотрудник» 
может быть уже заполнено информацией с ЕИС. Действие по назначению или 
смене сотрудника доступно только организатору закупки, в списке выбора от-
ветственного сотрудника будут отображаться все пользователи организатора 
вне зависимости от полномочий. Назначить или сменить ответственного воз-
можно на всех этапах закупки. 
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Рисунок 21. Выбор ответственного сотрудника 

 

5.8. Реестр контрактов 

Реестр контрактов предназначен для проведения процедур заключения 
контрактов. Переход в данный реестр осуществляется нажатием ссылки «Ре-
естр контрактов» в меню раздела «Мой кабинет». После нажатия отобразится 
страница, содержащая реестр контрактов. 

 

Рисунок 22. Реестр контрактов 

 
Функционал данного раздела подробно описывается в разделе «Заклю-

чение контракта». 
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6.  Проведение электронного аукциона на ЭТП 

6.1. Публикация извещения о проведении электронного аукциона 

Публикация извещения о проведении электронного аукциона и формиро-

вание аукционной комиссии осуществляется организатором закупки на сайте 

ЕИС. После этого публикация аукциона на ЭТП РАД Госзакупки осуществляется 

автоматически. Извещение отображается в реестре «Мои закупки». 

 

Рисунок 23. Отображение извещения в реестре закупок 

 

Просмотреть опубликованное извещение можно, перейдя по ссылке 
наименования закупки в колонке «Наименование закупки (номер извеще-
ния)», либо по ссылке «Публикация извещения от <дата> <время>» в колонке 
«События». Отобразится страница с формой опубликованного извещения, со-
стоящая из трех вкладок: «Общая информация», где отображаются общие све-
дения по закупке, «Объект закупки» - отображается информация по объекту 
закупки, «Документация» - на странице данной вкладки отображаются все 
прикрепленные к извещению документы. 
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Рисунок 24. Форма опубликованного извещения 

 

Внесение изменений в извещение или отмена электронного аукциона 

осуществляется организатором закупки в личном кабинете на сайте ЕИС, 
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далее информация автоматически отображается на ЭТП в реестре опублико-

ванных закупок и в реестре «Мои закупки».  

В личный кабинет и на адрес электронной почты организатора закупки 

направляется уведомление об изменении извещения или об отмене элек-

тронного аукциона. 

6.2. Журнал регистрации заявок 

С момента публикации извещения и на всех последующих этапах закупки 
в реестре «Мои закупки» у организатора закупки в колонке «Действия» стано-
вится доступна ссылка «Просмотр журнала регистрации заявок». При выборе 
данной ссылки в колонке «Действия» отобразится страница с формой журнала 
регистрации заявок. 

 

Рисунок 25. Форма журнала регистрации заявок 

 

На данной форме организатор закупки может отслеживать количество по-
данных заявок на участие в электронном аукционе, а также статус заявок, дату 
и время поступления, изменения, отзыва заявок. 

В колонке «Статус» по заявкам возможны следующие значения: 

• «Подана» – заявка участвует в закупке; 

• «Отозвана» – заявку отозвал участник закупки; 

• «Отклонена оператором» - участник закупки не имел достаточного ко-
личества денежных средств для обеспечения заявки на участие в данном элек-
тронном аукционе. 
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Для перехода на страницу с реестром «Мои закупки» необходимо нажать 
кнопку «Вернуться в реестр». 

Журнал регистрации заявок также можно просмотреть из реестра закупок 
«Мои закупки», выполнив переход по ссылке с количеством заявок в столбце 
«Статус». 

 
Рисунок 26. Переход в форму журнала регистрации заявок из реестра закупок 

 

6.3. Рассмотрение заявок 

В сроки, указанные в извещении (дата и время окончания срока подачи 
заявок), автоматически блокируется возможность подачи заявок на участие в 
аукционе в электронной форме. Организатор закупки получает первые части 
заявок всех участников и рассматривает их. 

Внимание! Для осуществления подготовки (редактирование, приложе-
ние документов) и публикации протокола рассмотрения и оценки заявок у 
специалиста заказчика в настройках полномочий пользователя должно 
быть активно полномочие «Работа с протоколами». 

В реестре «Мои закупки» в личном кабинете организатора закупки проис-
ходит изменение статуса аукциона на «Рассмотрение заявок». 

 
Рисунок 27. Изменение статуса электронного аукциона  

 

Для рассмотрения первых частей заявок участников на участие в аукционе 
в электронной форме необходимо перейти по ссылке «Рассмотрение заявок» 
в колонке «Действия». 

Отобразится страница с формой рассмотрения заявок на участие в элек-
тронном аукционе. 
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Рисунок 28. Форма рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе 

 

6.3.1. Просмотр первых частей заявок 

Для просмотра первой части заявки на участие в электронном аукционе 
необходимо выбрать пункт «1-я часть заявки» в колонке «Части заявки». 

На новой вкладке отобразится страница с формой просмотра первой части 
выбранной заявки. 

 
Рисунок 29. Форма просмотра первой части заявки 

 

Для просмотра документов, приложенных к первой части заявки, необхо-
димо перейти по ссылке названия документа в колонке «Файл». 

Аналогичные действия по рассмотрению первых частей заявок необхо-
димо произвести со всеми заявками участников. 

6.3.2. Выбор решения по заявкам 

Для выставления решения по рассмотрению первой части заявки необхо-
димо выбрать одну или несколько причин столбца «Решение о допуске»: «До-
пущена» или «Не допущена». 
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«Допущена» - допущена первая часть заявки на участие в аукционе в элек-
тронной форме. 

«Не допущена» - не допущена первая часть заявки на участие в аукционе 
в электронной форме. После выбора данного пункта необходимо указать при-
чину отказа в допуске, установив флаг выбора напротив соответствующей при-
чины отказа в допуске. Также необходимо ввести обоснование в отобразив-
шееся после установки флага выбора текстовое поле «Причина несоответ-
ствия» (данное поле является обязательным для заполнения). Протокол рас-
смотрения заявок не отображается в открытой части ЭТП, поэтому необхо-
димо полностью (подробно) указывать причину отказа в допуске. Данная ин-
формация будет направлена участнику в личный кабинет. Если причина отказа 
в допуске содержит большое количество информации, таблицы, рисунки и 
т.д., под полем «Причина несоответствия» есть возможность прикрепить файл 
с такой информацией при помощи кнопки «Обзор». Участнику закупки, по за-
явке которого принято решение о недопуске к участию в электронном аукци-
оне, будет направлена ссылка на просмотр прикрепленного документа. 

 
Рисунок 30. Форма выбора решения по заявкам 

 

Принятое решение оформляется в форме протокола, файл которого при-
лагается к форме рассмотрения заявок уполномоченным специалистом орга-
низатора закупки. 

Если в извещении установлено ограничение «Запрет на допуск товаров, 
услуг при осуществлении закупок, а также ограничения и условия допуска в 
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соответствии с требованиями, установленными статьей 14 Федерального за-
кона № 44-ФЗ», на форме рассмотрения заявок при выборе решения о до-
пуске «Допущена» обязательно необходимо выбрать в столбце «Установлены 
ограничения допуска в соответствии со статьей 14 Федерального закона 
№44ФЗ» один из признаков: 

- «заявка на участие содержит предложение о поставке товаров, происхо-
дящих из иностранного государства или группы иностранных государств, ра-
бот, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными ли-
цами»; 

- «заявка на участие не содержит предложение о поставке товаров, проис-
ходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, ра-
бот, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными ли-
цами». 

 
Рисунок 31. Форма выбора признака при допуске заявки (если в извещении установ-

лены ограничения и условия допуска в соответствии с требованиями, установленными 

статьей 14 Федерального закона № 44-ФЗ) 

 

6.3.3. Прикрепление документов к форме рассмотрения заявок, проект 
протокола с решениями членов комиссии 

К форме рассмотрения заявок необходимо прикрепить соответствующий 
протокол с подписями членов комиссии, а также, при необходимости, прило-
жение к протоколу и иные документы. 

Проект протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в элек-
тронном аукционе с решениями членов комиссии Заказчик может сформиро-
вать автоматически, нажав кнопку «Скачать протокол». 
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Предварительно Заказчик может отредактировать состав комиссии или 
добавить комиссию, выбрав в личном кабинете в разделе «Настройки» пункт 
«Комиссии». 

 
Рисунок 32. Список комиссий 

Для создания проекта протокола необходимо на форме рассмотрения за-
явок нажать кнопку «Скачать протокол», в списке импортированных с ЕИС и 
сохраненных комиссий выбрать комиссию и нажать кнопку «Подтвердить ре-
шения членов комиссии». 

  
Рисунок 33. Выбор комиссии 

На форме протокола в сведениях о заявках по каждой заявке необходимо 
указать решение каждого члена комиссии и нажать кнопку «Скачать файл про-
токола», будет сформирован файл проекта протокола для подписания чле-
нами комиссии. 
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Рисунок 34. Проект протокола 

На форме рассмотрения заявок документы прикрепляются в отсканиро-
ванном виде. Процесс приложения документов подробно описан в руковод-
стве «Описание общих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для сохранения введённых данных и последующего возврата к форме рас-
смотрения заявок необходимо нажать кнопку «Сохранить в черновик». 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» без сохранения вве-
дённых данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Публикация результатов рассмотрения заявок на участие в электронном 
аукционе осуществляется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», 
размещённой в нижней части формы. 
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Рисунок 35. Подтверждение опубликования протокола 

 

Участникам закупки направляются уведомления о результатах рассмотре-
ния первых частей заявок посредством соответствующих сообщений в личный 
кабинет.  

В реестре «Мои закупки» произойдёт автоматическое изменение статуса 
электронного аукциона на «Ожидание торгов». При отсутствии допущенных 
заявок или при наличии только 1 допущенной, статус закупки изменится на 
«Не состоялась» или «Подведение итогов» соответственно.  

 

 
Рисунок 36. Смена статуса электронного аукциона 

 

Просмотреть сформированный протокол рассмотрения заявок можно, пе-
рейдя по ссылке «Протокол рассмотрения заявок» в колонке «События». 
Отобразится страница с формой просмотра протокола рассмотрения заявок. 
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Рисунок 37. Форма просмотра протокола рассмотрения заявок 

 

Для того чтобы просмотреть первые части заявок, необходимо выбрать 
пункт «Просмотр первых частей заявок» в колонке «Действия». 
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Рисунок 38. Форма просмотра первых частей заявок закупки 

 

6.4. Рассмотрение единственной заявки 

В сроки, указанные в извещении, автоматически блокируется возможность 
подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме. В случае если на 
этапе приема заявок была подана только одна заявка, необходимо произве-
сти рассмотрение единственной заявки на участие в электронном аукционе.  
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Внимание! Для осуществления подготовки (редактирование, приложе-
ние документов) и публикации протокола рассмотрения заявок у специали-
ста заказчика в настройках полномочий пользователя должно быть активно 
полномочие «Работа с протоколами». 

В реестре «Мои закупки» в личном кабинете организатора закупки проис-
ходит изменение статуса электронного аукциона на «Подведение итогов». 

 
Рисунок 39. Смена статуса электронного аукциона 

 

Для рассмотрения единственной заявки участника закупки на участие в 
электронном аукционе необходимо перейти по ссылке «Рассмотрение един-
ственной заявки» в колонке «Действия». 

Отобразится страница с формой протокола рассмотрения единственной 
заявки на участие в электронном аукционе. 
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Рисунок 40. Форма протокола рассмотрения единственной заявки 

 

6.4.1. Просмотр первой части заявки на участие в аукционе в электронной 
форме 

Для просмотра первой части заявки на участие в аукционе в электронной 
форме необходимо перейти по ссылке «1-я часть заявки» в колонке «Части 
заявок».  

На новой вкладке отобразится страница с формой просмотра первой части 
заявки.  

 
Рисунок 41. Форма просмотра первой части заявки 

 

6.4.2. Просмотр второй части заявки на участие в аукционе в электронной 
форме 

Для просмотра второй части заявки на участие в аукционе в электронной 
форме необходимо перейти по ссылке «2-я часть заявки» в колонке «Части 
заявок». 
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Рисунок 42. Форма просмотра второй части заявки (часть формы) 

 

6.4.3. Просмотр сведений об участнике 

Для просмотра сведений об участнике необходимо выбрать название ор-
ганизации в колонке «Аккредитационные сведения» протокола рассмотрения 
единственной заявки. 

Отобразится страница с формой, содержащей аккредитационные данные 
участника закупки, актуальные на дату окончания приема заявок. 

Для просмотра сведений о пользователе, подписавшем заявку, необхо-
димо выбрать ссылку в пункте «Документ, подтверждающий полномочия 
лица, подписавшего заявку». Отобразятся сведения, которые указал 
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пользователь при формировании доверенности и прикрепленные к форме до-
кументы. 

6.4.4. Принятие решения по заявке 

 

 

 

Рисунок 43. Форма принятия решения по заявке (при не допуске, при не соответствии) 

 

В колонке «Решение по заявке» необходимо выбрать решение по каждой 
из заявок: 

•  «Соответствует» - заявка соответствует требованиям; 

• «Не соответствует», «Не допущена» - заявка не соответствует требова-
ниям.  
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При выборе одного из этих решений необходимо указать причину несоот-
ветствия, поставив флаг выбора напротив соответствующей причины отказа в 
допуске (причины для каждого решения различны) и ввести текст обоснова-
ния в отобразившееся после выставления флага выбора текстовое поле. Необ-
ходимо указать обоснование в отобразившееся после установки флага выбора 
текстовое поле «Причина несоответствия» (данное поле не является обяза-
тельным для заполнения). Если причина отказа в допуске содержит большое 
количество информации, таблицы, рисунки и т.д., то данный документ при-
крепляется с помощью кнопки «Обзор». Участнику закупки будет направлена 
ссылка на просмотр документа причин отказа в допуске.  

• Если в извещении установлено ограничение «Запрет на допуск товаров, 
услуг при осуществлении закупок, а также ограничения и условия допуска в 
соответствии с требованиями, установленными статьей 14 Федерального за-
кона № 44-ФЗ», на форме рассмотрения заявок при выборе решения «Соот-
ветствует» обязательно необходимо выбрать в столбце «Установлены ограни-
чения допуска в соответствии со статьей 14 Федерального закона №44ФЗ» 
один из признаков: 

• «заявка на участие содержит предложение о поставке товаров, происхо-
дящих из иностранного государства или группы иностранных государств, ра-
бот, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными ли-
цами»; 

• «заявка на участие не содержит предложение о поставке товаров, про-
исходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, 
работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными ли-
цами». 

6.4.5. Прикрепление документов к форме, проект протокола с решениями 
членов комиссии 

К протоколу рассмотрения единственной заявки необходимо прикрепить 
соответствующий файл с отсканированным протоколом подписей членов ко-
миссии и иные документы, при необходимости. 

Проект протокола рассмотрения единственной заявки с решениями чле-
нов комиссии Заказчик может сформировать автоматически, нажав кнопку 
«Скачать протокол». 

Предварительно Заказчик может отредактировать состав комиссии или 
добавить комиссию, выбрав в личном кабинете в разделе «Настройки» пункт 
«Комиссии». 
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Рисунок 44. Список комиссий 

Для создания проекта протокола необходимо на форме протокола рас-
смотрения единственной заявки нажать кнопку «Скачать протокол», в списке 
импортированных с ЕИС и сохраненных комиссий выбрать комиссию и нажать 
кнопку «Подтвердить решения членов комиссии». 

  
Рисунок 45. Выбор комиссии 

На форме протокола в сведениях о заявках необходимо указать решение 
по заявке каждого члена комиссии и нажать кнопку «Скачать файл прото-
кола», будет сформирован файл проекта протокола для подписания членами 
комиссии. 
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Рисунок 46. Проект протокола 

На форме протокола рассмотрения единственной заявки документы при-
крепляются в отсканированном виде. Процесс приложения документов опи-
сан в руководстве «Описание общих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для сохранения введенных данных и последующего возврата к форме пуб-
ликации результатов подведения итогов электронного аукциона необходимо 
нажать кнопку «Сохранить в черновик». 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» без сохранения вве-
дённых данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Публикация результатов рассмотрения единственной заявки осуществля-
ется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в нижней 
части формы. 

Участнику закупки направляется уведомление о результатах рассмотрения 
единственной заявки в личный кабинет и на адрес электронной почты. 

Если заявка признана соответствующей требованиям, в реестре «Мои за-
купки» статус электронного аукциона меняется на «Заключение контракта», в 
противном случае – «Не состоялась». 
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Рисунок 47. Смена статуса электронного аукциона 

 

Когда статус электронного аукциона принимает значение «Заключение 
контракта» в реестре контрактов (в разделе «Мой кабинет» перейти по ссылке 
«Реестр контрактов») необходимо произвести действия для заключения кон-
тракта. Порядок действий описан в главе «Заключение контракта». Перейти на 
страницу с реестром контрактов можно также по ссылке «Перейти в реестр 
контрактов» в колонке «Действия».  

 

6.5. Действия Заказчика при отсутствии заявок 

Если дата и время окончания подачи заявок наступила, но при этом ни одной 
заявки не было подано, организатор закупки получает уведомление о том, что 
заявки на участие в закупке отсутствуют. 

 

Рисунок 48. Уведомление об отсутствии заявок 
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Из реестра «Мои закупки» доступно действие просмотра журнала регистра-
ции заявок. В Журнале регистрации заявок нет записей. 

 

Рисунок 35. Журнал регистрации заявок при отсутствии заявок 

После выполнения организатором торгов действия «Рассмотрение заявок» и 
подписания протокола рассмотрения заявок закупка переходит в статус «Не 
состоялась».  

 

Рисунок 49. Реестр "Мои закупки". 
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Рисунок 50. Протокол рассмотрения заявок при отсутствии заявок 

 

Если до даты и времени начала торгов организатор закупки не подпишет про-
токол рассмотрения заявок, то закупка в момент даты и времени начала тор-
гов перейдет в статус «Заблокирована». 

6.6. Проведение аукциона в электронной форме 

Во время, указанное в извещении о проведении электронного аукциона 
(дата и время проведения электронного аукциона), для аукционов, по кото-
рым было подано и допущено к торгам 2 и более заявок, автоматически начи-
нается аукцион. Все участники, допущенные на основании рассмотрения за-
явок, имеют возможность принять участие в таком аукционе. 

Автоматически с началом аукциона в электронной форме в реестре заку-
пок статус аукциона изменяется на «Идут торги». 

Пользователям организатора закупки доступна возможность просмотра 
хода торгов электронного аукциона. Для этого необходимо перейти по ссылке 



 

56 

«Просмотр хода торгов» в колонке «Действия» в реестре «Мои закупки» в лич-
ном кабинете или в подразделе «Закупки» открытой части ЭТП. 

 

Рисунок 51. Смена статуса электронного аукциона 

 

В отобразившейся форме содержится информация о ходе торгов. Элек-
тронный аукцион проводится в соответствии с положениями Закона № 44-ФЗ. 

 

Рисунок 52. Форма проведения электронного аукциона 
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По умолчанию период обновления страницы составляет 30 секунд. Для из-
менения периода обновления страницы необходимо установить флаг у значе-
ния поля «Период обновления страницы» (10 сек., 20 сек., 30 сек., 40 сек., 50 
сек. или 60 сек.). 

Обновление данных по ценовым предложениям участников осуществля-
ется также после нажатия кнопки «Обновить» (на данной кнопке также отоб-
ражается оставшееся время до автоматического обновления данных стра-
ницы). 

6.7. Подведение итогов электронного аукциона 

По окончании торгов в реестре «Мои закупки» статус аукциона меняется 
на «Обработка результатов». 

Время обработки результатов оператором ЭТП РАД Госзакупки составляет 
1 час. Организаторам закупки направляются уведомления о завершении тор-
гов, в реестре «Мои закупки» автоматически публикуется протокол о прове-
дении электронного аукциона. 

Статус электронного аукциона меняется на «Подведение итогов». 

 
Рисунок 53. Автоматическое изменение статуса электронного аукциона 

 

Для просмотра ценовых предложений участников необходимо перейти по 
ссылке «Протокол проведения ЭА от <дата> <время>» в колонке «События». 
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Рисунок 54. Форма протокола о проведении электронного аукциона 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» необходимо нажать 
кнопку «Вернуться в реестр». 

6.7.1. Протокол о признании электронного аукциона несостоявшимся 

Согласно части 20 статьи 68 Закона №44-ФЗ аукцион признается несосто-
явшимся, в случае, если в течение десяти минут после начала проведения 
электронного аукциона ни один из его участников не подал предложение о 
цене контракта. В течение тридцати минут после истечения указанного вре-
мени оператор электронной площадки размещает протокол о признании та-
кого аукциона несостоявшимся. Чтобы просмотреть протокол, необходимо в 
реестре «Мои закупки» в колонке «События» перейти по ссылке «Протокол о 
признании аукциона несостоявшимся от <дата> <время>». 

 Отобразится страница с формой «Протокол о признании аукциона несо-
стоявшимся». 
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Рисунок 55. Форма протокола о признании аукциона несостоявшимся 

 

Для проверки подписи оператора, удостоверяющего подлинность прото-
кола, необходимо нажать кнопку «Проверить подпись». 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» необходимо нажать 
кнопку «Вернуться в реестр». 

6.7.2. Рассмотрение вторых частей заявок 

По завершении аукциона в электронной форме, после обработки резуль-
татов, оператор ЭТП автоматически направляет организатору закупки вторые 
части заявок участников, предложения цены контракта которых при ранжиро-
вании получили первые 10 порядковых номеров, а также информацию и элек-
тронные документы этих участников, предусмотренные частью 11 статьи 24.1 
Закона №44-ФЗ. 

Для просмотра вторых частей заявок участников на участие в аукционе в 
электронной форме необходимо перейти по ссылке «Подведение итогов» в 
колонке «Действия» реестра закупок. 

Отобразится страница с формой «Подведение итогов». 
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Рисунок 56. Форма подведения итогов электронного аукциона (1 из 3) 

 

Рисунок 57. Форма подведения итогов электронного аукциона (2 из 3) 
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Рисунок 58. Форма подведения итогов электронного аукциона (3 из 3) 

 

Внимание! Для осуществления подготовки (редактирование, приложе-
ние документов) и публикации протокола подведения итогов у специалиста 
заказчика в настройках полномочий пользователя должно быть активно 
полномочие «Работа с протоколами». 

6.7.3. Просмотр первой части заявки на участие в электронном аукционе  

В форме «Подведения итогов» имеется возможность повторного ознаком-
ления с первыми частями заявок на участие в электронном аукционе. Данный 
функционал предоставляется пользователю для удобства ознакомления сразу 
со всеми частями заявок, поданными участниками закупки. 

Для просмотра первой части заявки на участие в аукционе в электронной 
форме необходимо перейти по ссылке «1-я часть заявки» в блоке «Сведения 
о заявке». 

На новой вкладке откроется окно с формой просмотра первой части за-
явки.  
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Рисунок 59. Форма просмотра первой части заявки  

 

6.7.4. Просмотр второй части заявки на участие в электронном аукционе  

Для просмотра второй части заявки на участие в аукционе в электронной 
форме необходимо перейти по ссылке «2-я часть заявки» в колонке «Части 
заявок». 
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Рисунок 60. Форма просмотра второй части заявки (1 из 3) 

 

Рисунок 61. Форма просмотра второй части заявки (2 из 3) 
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Рисунок 62. Форма просмотра второй части заявки (3 из 3) 

Аукционная комиссия производит просмотр сведений об участниках за-
купки и прикрепленных документов. 

6.7.5. Просмотр сведений об участнике 

Для просмотра сведений об участнике необходимо выбрать название ор-
ганизации в колонке «Аккредитационные сведения». 
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Отобразится страница с формой, содержащей аккредитационные данные 
участника. 

Для просмотра сведений о пользователе, подписавшем заявку, необхо-
димо выбрать ссылку в пункте «Документ, подтверждающий полномочия 
лица, подписавшего заявку». Отобразятся сведения, которые указал пользо-
ватель при формировании доверенности и прикрепленные к форме доку-
менты. 

 

Рисунок 63. Форма просмотра доверенности (1 из 2) 

 

Рисунок 64. Форма просмотра доверенности (2 из 2) 

6.7.6. Выбор решения по заявке 
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Рисунок 65. Форма выбора решения по заявке 

 

Необходимо выбрать решение по каждой из заявок: 

• «Соответствует» - заявка соответствует требованиям, 

• «Не соответствует» - заявка не соответствует требованиям. При выборе 
данного решения необходимо указать причину несоответствия, поставив флаг 
выбора напротив соответствующей причины отказа в допуске и ввести текст 
обоснования в отобразившееся после выставления флага выбора текстовое 
поле. При необходимости вводится обоснование в отобразившееся после 
установки флага выбора текстовое поле «Причина» (данное поле не является 
обязательным для заполнения). Если причина отказа в допуске содержит 
большое количество информации, таблицы, рисунки и т.д., то данный доку-
мент прикрепляется с помощью кнопки «Обзор». Участнику закупки будет от-
правлена ссылка на просмотр документа причин отказа в допуске. 

6.7.7. Получение остальных заявок 

В случае, предусмотренном частью 4 статьи 69 Закона №44-ФЗ, для полу-
чения вторых частей заявок участников, не попавших в первую десятку, необ-
ходимо нажать кнопку «Остальные заявки» в нижней части формы. Отобра-
зится страница с формой заявления на предоставление остальных вторых ча-
стей заявок. 
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Для возврата на страницу с формой подведения итогов необходимо 
нажать кнопку «Вернуться». 

Для выполнения запроса оставшихся вторых частей заявок необходимо 
нажать кнопку «Подписать и отправить». Отобразится страница с сообщением 
о результате запроса. 

Необходимо нажать кнопку «Вернуться» для возврата на страницу с фор-
мой подведения итогов, на которой будут отображены все заявки, доступные 
для рассмотрения. 

6.7.8. Прикрепление документов к форме, проект протокола с решениями 
членов комиссии 

К форме подведения итогов электронного аукциона необходимо прикре-
пить протокол подведения итогов аукциона в электронной форме с отскани-
рованным протоколом подписей членов комиссии и иные документы, при 
необходимости. 

Проект протокола подведения итогов с решениями членов комиссии За-
казчик может сформировать автоматически, нажав кнопку «Скачать прото-
кол». 

Предварительно Заказчик может отредактировать состав комиссии или 
добавить комиссию, выбрав в личном кабинете в разделе «Настройки» пункт 
«Комиссии». 

 
Рисунок 66. Список комиссий 

Для создания проекта протокола необходимо на форме подведения ито-
гов нажать кнопку «Скачать протокол», в списке импортированных с ЕИС и со-
храненных комиссий выбрать комиссию и нажать кнопку «Подтвердить реше-
ния членов комиссии». 
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Рисунок 67. Выбор комиссии 

На форме протокола в сведениях о заявках по каждой заявке необходимо 
указать решение каждого члена комиссии и нажать кнопку «Скачать файл про-
токола», будет сформирован файл проекта протокола для подписания чле-
нами комиссии. 

 
Рисунок 68. Проект протокола подведения итогов 
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На форме подведения итогов документы прикрепляются в отсканирован-
ном виде. 

Процесс приложения документов описан в руководстве «Описание общих 
действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для сохранения введённых данных и возврата к публикации результатов 
подведения итогов электронного аукциона позднее необходимо нажать 
кнопку «Сохранить в черновик». 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» без сохранения вве-
дённых данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Публикация результатов подведения итогов электронного аукциона осу-
ществляется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в 
нижней части формы. 

Участникам отправляется уведомление о результатах рассмотрения вто-
рых частей заявок посредством соответствующих сообщений в личный каби-
нет. 

В реестре «Мои закупки» статус электронного аукциона меняется на «За-
ключение контракта», если хотя бы один участник был признан соответствую-
щим, в противном случае – «Не состоялся». 

 
Рисунок 69. Смена статуса электронного аукциона 

 

В статусе «Заключение контракта» в реестре контрактов (в выпадающем 
меню «Мой кабинет» перейти по ссылке «Реестр контрактов») необходимо 
произвести действия для заключения контракта, порядок которых описан в 
главе «Заключение контракта». Присутствует возможность перехода на стра-
ницу с реестром контрактов по ссылке «Перейти в реестр контрактов» в ко-
лонке «Действия». 
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6.8. Отстранение участника закупки от участия в электронном аукционе 

В соответствии с частью 9 статьи 31 Закона №44-ФЗ отстранение участника 
закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или 
отказ от заключения контракта с победителем определения поставщика (под-
рядчика, исполнителя) осуществляется в любой момент до заключения кон-
тракта, если заказчик или комиссия по осуществлению закупок обнаружит, что 
участник закупки не соответствует требованиям, указанным в частях 1 и 2 ста-
тьи 31 Закона №44-ФЗ, или предоставил недостоверную информацию в отно-
шении своего соответствия указанным требованиям. Для отстранения участ-
ников в реестре «Мои закупки» для закупок в статусе «Рассмотрение заявок» 
и с момента перехода электронного аукциона в стадию «Подведение итогов» 
у организатора закупки по каждой закупке доступна ссылка «Отстранить участ-
ника» в колонке «Действия».  

6.8.1. Отстранение участника закупки на этапе рассмотрения заявок 

Для закупок в статусе «Рассмотрение заявок» в реестре «Мои закупки» до-
ступна ссылка «Отстранить участника». 

 

Рисунок 70. Отстранение участника на этапе рассмотрения заявок 

При переходе по данной ссылке отобразится страница с формой отстране-
ния участника закупки от участия в закупке. 
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Рисунок 71. Форма отстранения участника закупки на этапе рассмотрения заявок (1 из 

2) 

 

Рисунок 72. Форма отстранения участника закупки на этапе рассмотрения заявок (2 из 

2) 

На открывшейся форме в блоке «Номер заявки участника» необходимо 
установить флаг выбора напротив номера заявки участника закупки, которого 
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необходимо отстранить. В поле «Причина отстранения» необходимо указать 
причину отстранения участника и прикрепить требуемые документы в блоке 
«Документы». Процесс приложения документов описан в руководстве «Опи-
сание общих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» без сохранения вве-
денных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Для подписания и отправки формы необходимо нажать кнопку «Подпи-
сать и отправить». После подписания и отправки просмотр формы отстране-
ния станет доступным в реестре «Мои закупки». Отстраненному участнику бу-
дет направлено уведомление об отстранении от участия в электронном аук-
ционе. 

6.8.2. Отстранение участника закупки на этапе подведения итогов 

Для закупок начиная со статуса «Подведение итогов» в реестре «Мои за-
купки» доступна ссылка «Отстранить участника».  

 

 

Рисунок 73. Отстранение участника на этапе подведения итогов 

При переходе по ссылке отобразится страница с формой отстранения 
участника закупки от участия в закупке. 
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Рисунок 74. Форма отстранения участника от участия в закупке на этапе подведения 

итогов (1 из 2) 

 

Рисунок 75. Форма отстранения участника от участия в закупке на этапе подведения 

итогов (2 из 2) 
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На открывшейся форме в блоке «Сведения об участнике» необходимо 
установить флаг выбора напротив участника закупки, которого необходимо 
отстранить. В поле «Причина отстранения» необходимо указать причину от-
странения участника и прикрепить требуемые документы в блоке «Доку-
менты». Процесс приложения документов описан в руководстве «Описание 
общих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для возврата на страницу с реестром «Мои закупки» без сохранения вве-
денных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Для подписания и отправки формы необходимо нажать кнопку «Подпи-
сать и отправить». После подписания и отправки просмотр формы отстране-
ния станет доступным в реестре «Мои закупки». Отстраненному участнику бу-
дет направлено уведомление об отстранении от участия в электронном аук-
ционе. 
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7.  Заключение контракта, особенности заключения с 1 января 
2019 года контракта по результатам электронного аукциона в по-
рядке, предусмотренном ст. 83.2 Закона № 44-ФЗ 

С 1 января 2019 года для закупок, проводимых в форме ЭА, в соответствии 
с частью 10.1 статьи 112 Закона № 44-ФЗ, пунктом 23 дополнительных требо-
ваний к оператору электронной площадки, к оператору специализированной 
электронной площадки и функционированию таких электронных площадок, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.06.2018 № 656, заключение контрактов осуществляется в порядке, преду-
смотренном статьей 83.2 Закона № 44-ФЗ (далее – электронный контракт).  

С 1 января 2019 года заключение электронных контрактов по результатам 
ЭА обеспечивается во взаимодействии ЕИС и ЭТП в следующем порядке:   

1) Заказчик из личного кабинета в ЕИС направляет на ЭТП, а также разме-
щает в открытой части ЕИС проект электронного контракта для подписания по-
бедителем ЭА;   

2) победитель ЭА направляет из личного кабинета на ЭТП в ЕИС, а также 
размещает в личном кабинете на ЭТП подписанный проект электронного кон-
тракта и документы, предусмотренные положениями Закона № 44-ФЗ, или 
протокол разногласий (при наличии разногласий);  

3) Заказчик из личного кабинета в ЕИС направляет на ЭТП подписанный со 
своей стороны электронный контракт и в открытой части ЕИС размещается за-
ключенный электронный контракт. При подписании победителями ЭА проек-
тов электронных контрактов проверка сертификатов электронной подписи 
обеспечивается на электронных площадках.  

Внимание! Заключение электронных контрактов по результатам проведе-
ния ЭА, извещения о которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года, завер-
шается на ЭТП в прежнем порядке. 

Все действия Заказчика по заключению контрактов на ЭТП осуществляются 
из реестра контрактов (по результатам проведения электронных аукционов, 
извещения о которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года).  

Переход в реестр контрактов осуществляется выбором соответствующего 
пункта в выпадающем меню раздела «Мой кабинет» или из реестра «Мои за-
купки» после перехода по ссылке «Перейти в реестр контрактов» в колонке 
«Действия». 
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Рисунок 76. Переход в реестр контрактов 

 

Внимание! Доступ к реестру контрактов имеют пользователи с ролями 
«Специалист с правом подписи контракта», «Специалист с правом направ-
ления проекта контракта», «Уполномоченный специалист» с полномочием 
«Просмотр реестра контрактов». 

Согласно статье 83.2 Закона №44-ФЗ регламентированы сроки заключения 
контракта по результатам электронного аукциона: 

1. В течение 5 дней с даты размещения протокола подведения итогов за-
казчик размещает на ЭТП проект контракта (по результатам проведения ЭА, 
извещения о которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года) без своей под-
писи. 

 Для закупок, опубликованных после 1 января 2019 года, заказчик разме-
щает проект контракта в ЕИС. 

2. В течение 5 дней с даты размещения заказчиком проекта контракта по-
бедитель ЭА размещает подписанный проект контракта на ЭТП. 

3. Победитель электронного аукциона, с которым заключается контракт, в 
случае наличия разногласий по проекту контракта, размещает на ЭТП прото-
кол разногласий в течение 5 дней с даты получения проекта контракта. Прото-
кол разногласий может быть размещен на ЭТП в отношении соответствующего 
контракта не более чем один раз. 

4. В течение 3 рабочих дней с даты размещения победителем протокола 
разногласий заказчик на ЭТП (для ЭА, извещения о которых размещены в ЕИС 
до 1 января 2019 года) рассматривает протокол разногласий и без своей под-
писи направляет доработанный проект контракта, либо проект контракта с 
указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или ча-
стично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого 
аукциона. Для закупок, опубликованных после 1 января 2019 года, действия 
заказчика производятся в личном кабинете ЕИС. 

5. В течение 3 рабочих дней с даты размещения заказчиком доработан-
ного проекта контракта победитель ЭА в личном кабинете на ЭТП направляет 
подписанный проект контракта заказчику, а также документ и (или) 
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информацию, подтверждающие предоставление обеспечения исполнения 
контракта и подписанные усиленной электронной подписью указанного лица. 

6. В течение 3 рабочих дней с даты направления проекта контракта, под-
писанного победителем, заказчик в личном кабинете на ЭТП обязан напра-
вить подписанный контракт (для ЭА, извещения о которых размещены в ЕИС 
до 1 января 2019 года). Для закупок, опубликованных после 1 января 2019 года 
Заказчик из личного кабинета в ЕИС направляет на ЭТП подписанный со своей 
стороны электронный контракт и в открытой части ЕИС размещается заклю-
ченный электронный контракт. 

Контракт может быть заключен не ранее чем через 10 календарных дней 
с даты размещения протокола подведения итогов электронного аукциона. 

На странице с реестром контрактов имеется возможность сортировки кон-
трактов организации в соответствии с их статусами. Для этого в верхней части 
реестра контрактов располагается строка выбора разделов. 

В разделе «Все» отображаются все контракты организации, независимо от 
их текущего статуса. 

В разделе «Формирование» отображаются контракты организации со ста-
тусами «Формирование проекта контракта» и «Повторное формирование про-
екта контракта».  

В разделе «Подписание участником» отображаются контракты организа-
ции со статусом «Подписание контракта участником».  

В разделе «Подписание заказчиком» отображаются контракты организа-
ции со статусом «Подписанный участником контракт направлен Оператору» и 
«Подписание контракта заказчиком».  

В разделе «Отказ от заключения» отображаются контракты организации 
со статусами «Заказчик отказался от заключения контракта» и «Участник отка-
зался от заключения контракта».  

В разделе «Контракт заключен» отображаются контракты организации со 
статусом «Контракт заключен».  

В разделе «Расторжение» отображаются контракты организации со стату-
сами «Инициировано расторжение» и «Контракт расторгнут».  

Информация по контрактам со статусами «Заблокирован», «Приостанов-
лена возможность подписания контракта заказчиком», «Приостановлена воз-
можность подписания проекта контракта участником», «Приостановлена воз-
можность формирования проекта контракта заказчиком» отображается на 
вкладке, соответствующей тому статусу контракта, в котором он находился пе-
ред тем, как статус его поменялся на вышеперечисленные. 

В реестре контрактов реализована цветовая индикация относительно ре-
гламентированных сроков: 
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• формирования и направления проекта контракта УЗ; 

• повторное формирование и направления проекта контракта УЗ; 

• подписание контракта заказчиком. 

Для этого введены следующие цветовые обозначения: 

• Красный – регламентированный срок истек, 

• Оранжевый – до окончания регламентированного срока остался один 
календарный день, 

• Зеленый – до окончания регламентированного срока осталось более 
одного дня. 

Контракты в статусе «Заблокирован» выделяются серым цветом. 

Контракты в статусах «Приостановлена возможность подписания кон-
тракта заказчиком», «Приостановлена возможность подписания проекта кон-
тракта участником», «Приостановлена возможность формирования проекта 
контракта заказчиком» выделяются светлым оттенком красного. 

По ссылке «Сохранить» возможна выгрузка реестра контрактов (с учетом 
примененной фильтрации) в формат Excel. 

7.1. Формирование проекта контракта (для ЭА, извещения о которых раз-
мещены в ЕИС до 1 января 2019 года) 

В установленные законом сроки (в течение 5 календарных дней с даты 
публикации протокола подведения итогов) необходимо отправить участнику 
закупки проект контракта. 

Проект контракта направляется участнику специалистом организатора за-
купки или заказчиком, уполномоченным на совершение данного действия. 

Для формирования проекта контракта необходимо перейти по ссылке 
«Формирование проекта контракта» в колонке «Действия» реестра контрак-
тов. 

Отобразится страница с формой «Карточка проекта контракта». 
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Рисунок 77. Форма карточки проекта контракта (1 из 2) 
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Рисунок 78. Форма карточки проекта контракта (2 из 2) 

 

Номер карточки проекта контракта соответствует номеру контракта, кото-
рый будет заключен в будущем. 

Блоки «Сведения о закупке», «Сведения о заказчике» и «Сведения об 
участнике закупки» заполняются автоматически. 

Необходимо произвести заполнение блока «Сведения о контракте», при-
крепив проект контракта в пункте «Файл проекта контракта». В блоке «Иные 
документы по контракту» добавить иные документы, если это необходимо. 

Процесс приложения документов описан в руководстве «Описание общих 
действий на ЭТП РАД Госзакупки. 
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Для сохранения введённых данных и возврата к заполнению карточки про-
екта контракта необходимо нажать кнопку «Сохранить в черновик». 

Для возврата на страницу с реестром контрактов без сохранения введён-
ных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться в реестр». 

Отправка проекта контракта участнику для подписания осуществляется по-
сле нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в нижней части 
формы. Отобразится страница с сообщением об отправке и управляющей 
кнопкой «Вернуться» для возврата на страницу с реестром контрактов. 

Внимание! Подписание карточки проекта контракта не означает подпи-
сание самого контракта. 

Подписание контракта со стороны заказчика осуществляется после того, 
как контракт подписан участником. 

Участник закупки получит проект контракта для подписания в установлен-
ные законом сроки. 

Внимание! Существуют установленные Законом №44-ФЗ сроки подписа-
ния контракта участником закупки. Если участник закупки не подписывает 
контракт в установленные сроки, такой участник считается уклонившимся от 
заключения контракта и может быть включен в реестр недобросовестных 
поставщиков. 

7.1.1. Просмотр проекта контракта 

Для просмотра направленного контракта необходимо перейти по ссылке 
«Просмотр проекта контракта» в колонке «Действия» в реестре контрактов. 

 
Рисунок 79. Реестр контрактов 
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7.1.2. Просмотр протокола разногласий 

В случае если участник сформировал протокол разногласий, в колонке 
«События» отобразится запись «Направление протокола разногласий заказ-
чику от <дата> <время>», в колонке «Действия» отобразится ссылка «Про-
смотр протокола разногласий». 

 
Рисунок 80. Изменение записи о контракте в реестре контрактов 

 

При переходе по ссылке «Просмотр протокола разногласий» в колонке 
«Действия» отобразится страница с формой «Протокол разногласий по про-
екту контракта». 
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Рисунок 81. Форма протокола разногласий по проекту контракта 

 

В данной форме имеется возможность проверки подписи участника за-
купки. Для этого необходимо нажать кнопку «Проверить подпись участника». 
В отобразившемся диалоговом окне будет представлена информация о сер-
тификате пользователя участника закупки, подписавшего протокол разногла-
сий. 

Для возврата на страницу с реестром контрактов необходимо нажать 
кнопку «Вернуться в реестр». 

7.1.3. Повторное формирование проекта контракта (для ЭА, извещения о 
которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года) 

Для того чтобы повторно сформировать проект контракта, необходимо в 
реестре контрактов перейти по ссылке «Формирование проекта контракта» в 
колонке «Действия». 

Отобразится страница с формой «Карточка проекта контракта». 
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Рисунок 82. Блок «Обоснование отклонений позиций протокола разногласий» на кар-

точке проекта контракта 

 

В случае принятия пунктов протокола разногласий необходимо нажать 
кнопку «Удалить» в пункте «Файл проекта контракта» и прикрепить новый 
проект контракта (составленный с учетом положений протокола разногласий). 
Процесс приложения документов описан в руководстве «Описание общих 
действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

В случае отклонения позиций протокола разногласий требуется прикре-
пить обоснование отклонения позиций протокола разногласий в соответству-
ющее поле. 

Для сохранения введённых данных и возврата к заполнению карточки про-
екта контракта необходимо нажать кнопку «Сохранить в черновик». 
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Для возврата на страницу с реестром контрактов без сохранения введён-
ных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Отправка обоснования отклонения позиций протокола разногласий или 
нового проекта контракта участнику для подписания осуществляется после 
нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в нижней части 
формы. 

7.2. Запрос недостающих сведений по контракту (для ЭА, извещения о ко-
торых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года) 

В личном кабинете заказчика в реестре контрактов в колонке «Действия» 
после подписания контракта участником отображается статус контракта «Под-
писанный участником контракт направлен оператору», если не истек регла-
ментированный минимальный срок для заключения контракта (10 календар-
ных дней). 

Для просмотра контракта, подписанного участником, необходимо перейти 
по ссылке «Подписанный участником контракт» в колонке «Действия» ре-
естра контрактов. Отобразится страница с формой карточки контракта, подпи-
санной участником. 
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Рисунок 83. Сведения о подписании контракта участником на карточке контракта 
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Чтобы проверить подпись участника, необходимо нажать кнопку «Прове-
рить подпись участника», чтобы перейти на страницу с реестром контрактов – 
кнопку «Вернуться в реестр». 

Заказчик может запросить у участника недостающие сведения, в случае 
наличия замечаний к документу, подтверждающему обеспечение исполне-
ния контракта. Для этого необходимо перейти по ссылке «Запрос недостаю-
щих сведений по контракту» в колонке «Действия» в реестре контрактов. 

Отобразится страница с формой запроса недостающих сведений по кон-
тракту. 

 
Рисунок 84. Форма запроса недостающих сведений по контракту (1 из 2) 
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Рисунок 85. Форма запроса недостающих сведений по контракту (2 из 2) 

В поле «Недостающие сведения по контракту» вводится необходимая ин-
формация.  

В поле «Недостающие сведения должны быть предоставлены не позднее» 
необходимо указать дату предоставления недостающих сведений. Данный 
срок не должен превышать дату регламентированного срока подписания кон-
тракта заказчиком, так как в противном случае произойдет нарушение сроков 
подписания контракта. 

Работа с инструментом «Календарь» подробно описана в руководстве 
«Описание общих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для возврата на страницу с реестром контрактов без сохранения введён-
ных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться в реестр». 

Направление запроса недостающих сведений по контракту закупки осу-
ществляется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в 
нижней части формы. 

Просмотреть направленный запрос недостающих сведений можно, пе-
рейдя по ссылке «Просмотр запроса недостающих сведений по контракту» в 
колонке «Действия». 

В период, пока участник предоставляет недостающие сведения, заказчик 
не может подписать контракт со своей стороны, но может отказаться от его 
подписания. Для отказа от подписания контракта необходимо выбрать пункт 
«Отказ от заключения контракта» в колонке «Действия». 
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В случае если участник не предоставляет недостающие сведения в уста-
новленные заказчиком сроки, то заказчику возвращается контракт в первона-
чальном виде. Заказчик может на свое усмотрение подписать контракт в пер-
воначальном виде, отказаться от подписания или повторно направить запрос 
недостающих сведений. 

В случае если участник предоставляет недостающие сведения в установ-
ленные заказчиком сроки, то заказчик может подписать контракт, отказаться 
от подписания или повторно направить запрос недостающих сведений. 

7.3. Подписание контракта (для ЭА, извещения о которых размещены в 
ЕИС до 1 января 2019 года) 

В сроки, установленные Законом 44-ФЗ, для подписания контракта в ре-
естре контрактов отобразится действие «Подписать контракт», статус кон-
тракта изменится на «Подписание контракта заказчиком».  

 
Рисунок 86. Смена статуса контракта в реестре контрактов 

 

При переходе по ссылке «Подписанный участником контракт» в колонке 
«Действия» отобразится страница с формой «Карточка контракта». 
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Рисунок 87. Форма карточки контракта (1 из 3) 

 

Рисунок 88. Форма карточки контракта (2 из 3) 
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Рисунок 89. Форма карточки контракта (3 из 3) 

Для просмотра файлов обеспечения исполнения контракта необходимо 
выбрать название файла в колонке «Файл» блока «Сведения о контракте». 

Для просмотра проекта контракта необходимо выбрать название файла 
напротив пункта «Файл проекта контракта». 

Для проверки подписи лица, подписавшего файл проекта контракта, необ-
ходимо нажать кнопку «Проверить подпись участника», размещенную снизу 
названия проекта контракта. 

7.3.1. Подписание контракта (для ЭА, извещения о которых размещены в 
ЕИС до 1 января 2019 года) 

Для возврата на страницу с реестром контрактов, не подписывая контракт, 
необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Подписание контракта осуществляется после нажатия кнопки «Подписать 
и отправить», размещённой в нижней части формы. 

Внимание! Подписать карточку контракта может только пользователь 
заказчика, уполномоченный на подписание контракта. 

Подписанный контракт будет направлен в личный кабинет участника. 

С этого момента контракт считается заключенным. Для просмотра номера 
контракта и даты заключения контракта необходимо перейти по ссылке «За-
ключенный контракт» в колонке «Действия» в реестре контрактов в личном 
кабинете. Отобразится страница с формой «Карточка контракта». В пункте 
«Номер контракта» содержится номер контракта. В пункте «Контракт заклю-
чен» содержится дата заключения контракта. 

7.3.2. Просмотр заключенного контракта 

Для просмотра заключенного контракта необходимо перейти по ссылке 
«Заключенный контракт» в колонке «Действия» в реестре контрактов. 
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Отобразится страница, содержащая форму просмотра заключенного кон-
тракта. 

 
Рисунок 90. Форма просмотра заключенного контракта (1 из 3) 
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Рисунок 91. Форма просмотра заключенного контракта (2 из 3) 

Для проверки подписи заказчика, подписавшего контракт, необходимо 
нажать кнопку «Проверить подпись заказчика». 

Для проверки подписи участника, подписавшего контракт, необходимо 
нажать кнопку «Проверить подпись участника». 

Для возврата на страницу с реестром контрактов необходимо нажать 
кнопку «Вернуться», размещённую в нижней части карточки заключенного 
контракта. 

7.4. Заключение контракта по совместному аукциону 

Порядок подписания контракта по совместному аукциону и перечень до-
ступных действий аналогичны описанным в главе 7.3. 
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Контракт по совместному аукциону считается заключенным только после 
того, как подписан всеми заказчиками совместного аукциона. 

7.5. Заключение контракта при нарушении сроков (для ЭА, извещения о 
которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года) 

При наступлении регламентированного срока совершения действия по 

контракту автоматически происходит блокирование соответствующего дей-

ствия при выявлении одного из трёх нарушений:  

• Заказчик нарушил срок формирования проекта контракта;  

• Участник нарушил срок направления подписанного проекта контракта;  

• Заказчик нарушил срок подписания контракта.  

 

В данном случае выставляется один из трех подстатусов:  

• «Приостановлена возможность формирования проекта контракта заказ-

чиком»,  

• «Приостановлена возможность подписания проекта контракта участни-

ком»,  

• «Приостановлена возможность подписания контракта заказчиком».  

При наступлении регламентированного срока совершения действия по 

контракту организации-нарушителю автоматически направляется следующее 

уведомление:  

• о просрочке выполнения соответствующего действия по работе с кон-

трактом;  

• о блокировании возможности выполнения соответствующего действия 

по контракту;  

• о возможности продлить срок выполнения действия при отправке заяв-

ления о признании факта нарушения.  

7.5.1. Организатор закупки, заказчик нарушил срок направления проекта 
контракта участнику (для ЭА, извещения о которых размещены в ЕИС до 1 
января 2019 года) 

В случае если организатор закупки, заказчик нарушил срок направления 

проекта контракта, в столбце «События» реестра контрактов отображается за-

пись «Нарушение регламентированного срока направления проекта кон-

тракта от <дата><время>». Если заказчик желает продлить сроки направления 
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проекта контракта, ему необходимо признать факт нарушения в течение 5 

дней. Для этого нажмите ссылку «Признание факта нарушения» в столбце 

«Действия». 

 

Рисунок 92. Признание факта нарушения 

Отобразится форма «Заявление о признании факта нарушения регламен-

тированных сроков». 

 

Рисунок 93. Форма признания факта нарушения (1 из 2) 
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Рисунок 94. Форма признания факта нарушения (2 из 2) 

Данная форма содержит шаблонный текст заявления, который не подле-

жит изменению.  

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов, не подписывая заявление, 

нажмите кнопку «Вернуться».  

Подписание заявления с признанием факта нарушения осуществляется по-

сле нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в нижней части 

формы. Оператор ЭТП РАД Госзакупки рассматривает заявления и производит 

разблокировку действий по контракту. Заказчик получает возможность 

направления проекта контракта участнику закупки. 

7.5.2. Участник закупки, заказчик нарушил срок направления подписанного 
контракта (для ЭА, извещения о которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 
года) 

Если участник закупки нарушил срок направления подписанного проекта 

контракта заказчику, в столбце «События» реестра контрактов отображается 

запись «Нарушение регламентированного срока подписания контракта участ-

ником закупки от <дата><время>». Если заказчик и участник закупки желают 

продлить регламентированный срок подписания контракта, участнику за-

купки необходимо признать факт нарушения, а заказчику необходимо отпра-

вить заявление о продлении сроков подписания контракта. При наличии 

двух заявлений регламентированный срок подписания контракта может быть 

продлен оператором.  
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Для отправки заявления о продлении сроков подписания контракта 

нажмите ссылку «Заявление о продлении сроков подписания контракта» в 

столбце «Действия» реестра контрактов. 

7.5.3.  Заказчик нарушил срок подписания контракта (для ЭА, извещения о 
которых размещены в ЕИС до 1 января 2019 года) 

Если заказчик нарушил срок подписания контракта в колонке «События» 

реестра контрактов отображается запись «Нарушение регламентированного 

срока подписания контракта заказчиком от <дата><время>». Если заказчик 

желает продлить сроки подписания проекта контракта, ему необходимо при-

знать факт нарушения. Для этого в колонке «Действия» необходимо выбрать 

пункт «Признание факта нарушения». 

7.6. Отказ от заключения контракта (для ЭА, извещения о которых разме-
щены в ЕИС до 1 января 2019 года) 

Согласно пункту 9 статьи 31 Закона №44-ФЗ заказчик может отказаться от 
заключения контракта с победителем электронного аукциона. 

Для того чтобы опубликовать протокол об отказе от заключения контракта, 
необходимо перейти по ссылке «Отказ от заключения контракта» в колонке 
«Действия» в реестре контрактов в личном кабинете. 

Отобразится страница с формой протокола об отказе от заключения кон-
тракта. 

 



 

98 

 
Рисунок 95. Форма протокола об отказе от заключения контракта 

 

В отобразившейся форме необходимо ввести данные в обязательные для 
заполнения поля (отмечены *): 

• в выпадающем списке «Основание отказа от заключения контракта» вы-
брать причину отказа от заключения контракта;  

• указать дату установления факта, являющегося основанием для отказа, 
а также в соответствии с частью 11 статьи 31 Закона №44-ФЗ (при отказе от 
заключения контракта) и частью 13 статьи 83.2 Закона №44-ФЗ (при уклонении 
победителя) дату и время составления/подписания протокола. Работа с 
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инструментом «Календарь» подробно описана в руководстве «Описание об-
щих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

• прикрепить в соответствующем блоке документы, подтверждающие 
факты уклонения от заключения контракта. Процесс приложения документов 
описан в руководстве «Описание общих действий на ЭТП РАД Госзакупки. 

Для возврата на страницу с реестром контрактов без сохранения введён-
ных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Публикация протокола об отказе от заключения контракта осуществляется 
после нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в нижней части 
формы. 

После публикации протокола об отказе от заключения контракта с победи-
телем электронного аукциона в реестре контрактов организатора закупки ста-
новится доступным формирование проекта контракта с участником закупки, 
занявшим второе место по результатам подведения итогов. 

Формирование проекта контракта будет доступно 5 дней с даты, указан-
ной в поле: 

• «Дата установления факта, являющегося основанием для отказа» (осно-
вание отказа от заключения контракта указано «Другое») в соответствии 
с частью 11 статьи 31 Закона №44-ФЗ; 

• «Дата признания участника уклонившимся» (основание отказа от заклю-
чения контракта указано «Уклонение участника от заключения кон-
тракта») в соответствии с частью 14 статьи 83.2 Закона №44-ФЗ. 
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7.7. Расторжение контракта 

В случае если необходимо расторгнуть контракт, заказчику необходимо в 
реестре контрактов в колонке «Действия» перейти по ссылке «Расторжение 
контракта». 

Отобразится страница с формой расторжения контракта. 

 
Рисунок 96. Форма расторжения контракта (1 из 2) 
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Рисунок 97. Форма расторжения контракта (2 из 2) 

 

В поле «Тип» необходимо из выпадающего списка выбрать тип расторже-
ния контракта («по решению суда», «по соглашению сторон», «в односторон-
нем порядке») и приложить документы, подтверждающие факт расторжения 
контракта. 

Для возврата на страницу с реестром контрактов без сохранения введён-
ных данных необходимо нажать кнопку «Вернуться». 

Сохранение и отправка сведений о расторжении контракта осуществля-
ется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», размещённой в нижней 
части формы.  

Если тип расторжения контракта «по решению суда», то с момента подпи-
сания заказчиком формы расторжения контракт считается расторгнутым, ста-
тус контракта в реестре контрактов устанавливается «Контракт расторгнут». 

Если тип расторжения контракта «по соглашению сторон», то после подпи-
сания формы расторжения заказчиком, участнику необходимо подтвердить 
факт расторжения контракта в своем личном кабинете. Только после подтвер-
ждения участником статус контракта в реестре контрактов устанавливается 
«Контракт расторгнут». 

Если тип расторжения контракта «в одностороннем порядке», то после 
подписания формы расторжения контракта заказчиком, участнику закупки 
направляется уведомление, обязательное к прочтению. По истечении 10 дней 
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с момента прочтения участником уведомления, при условии исполнения за-
казчиком требований части 12 статьи 95 Закона №44-ФЗ, контракт автомати-
чески расторгается и статус в реестре контрактов устанавливается «Контракт 
расторгнут». 


