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Введение  

Настоящий документ содержит Руководство пользователя электронной торговой 

площадки ЭТП РАД 615, и предназначен для пользователей данной площадки. 

Документ содержит описание действий, необходимых для обеспечения 

эффективной работы пользователя на ЭТП РАД 615. 

Электронная торговая площадка соответствует требованиям следующих 

нормативно правовых актов: 

• Постановление правительства Российской Федерации от 1 июля 2016 г.  

N 615 «О порядке привлечения подрядных организаций для оказания услуг и (или) 

выполнения работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном 

доме и порядке осуществления закупок товаров, работ, услуг в целях выполнения 

функций специализированной некоммерческой организации, осуществляющей 

деятельность, направленную на обеспечение проведения капитального ремонта 

общего имущества в многоквартирных домах»  

• Федеральный закон № 44-ФЗ от 5 апреля 2013 года «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» (далее – Закон №44-ФЗ) 

Электронная торговая площадка предназначена для автоматизации 

информационного взаимодействия с Официальным сайтом «Единая информационная 

система в сфере закупок» при проведении процедур, осуществляемых в соответствии с 

Постановлением Правительства РФ № 615. 

Основные понятия и термины 

Депозит - денежные средства, которые вносит Пользователь в качестве обеспечения 

оплаты услуг Оператора. Положения ч. 1 ст. 317.1 Гражданского кодекса РФ к отношениям 

сторон не применяются. 

Документация (в том числе документация о предварительном отборе, аукционная 

документация) - комплект документов, утверждаемый заказчиком, который может 

содержать информацию о предмете предварительного отбора, аукциона, порядке и 

условиях участия в процедуре предварительного отбора, аукциона, правилах оформления 

и подачи заявок участниками, критериях выбора победителя, об условиях договора, 

заключаемого по результатам процедуры аукциона. 



Заказчик - региональный оператор, органы местного самоуправления и (или) 

государственные, муниципальные бюджетные, казенные учреждения в случаях, 

предусмотренных частью 4 статьи 182 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

осуществляющие функции технического заказчика. 

Закрытая часть ЭТП - функционал ЭТП РАД 615, доступ к которому имеют только 

зарегистрированные Пользователи. Пользование закрытой частью осуществляется с 

применением средств электронной подписи. 

Заявитель - любое юридическое лицо, созданное в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, независимо от организационно-правовой 

формы, формы собственности, места происхождения капитала или любое физическое 

лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, желающее 

пройти процедуру регистрации в торговой секции. 

Личный кабинет - доступный Пользователю после регистрации на ЭТП РАД 615, с 

использованием логина и пароля, набор программных инструментов, позволяющих 

получать предоставляемые Оператором услуги, информацию о ходе их оказания, 

производить оплату услуг Оператора. 

Начальная (максимальная) цена договора - предельное значение цены договора о 

проведении капитального ремонта, определяемое заказчиком на основании сметной 

документации в случаях, если подготовка проектной документации не требуется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной 

деятельности, или рассчитываемое заказчиком нормативным или проектно-сметным 

методом в соответствии с частями 7 и 9 статьи 22 Федерального закона «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд», или иным способом в случаях, установленных Постановлением № 

615 от 01.07.2016; и указывается в извещении о проведении электронного аукциона, 

документации об электронном аукционе. 

Обеспечение заявки - денежные средства, направляемые Пользователем на счет 

Оператора для обеспечения участия в аукционе и учитываемые Оператором на лицевом 

счете Пользователя. Положения ч. 1 ст. 317.1 Гражданского кодекса РФ к отношениям 

сторон не применяются. 

Оператор – юридическое лицо, независимо от его организационно правовой 

формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или 

индивидуальный предприниматель, государственная регистрация которых осуществлена в 



установленном порядке на территории Российской Федерации; которое владеет ЭТП, 

необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и 

обеспечивает проведение на такой ЭТП предварительных отборов и электронных 

аукционов. Оператором ЭТП РАД 615 является АО «Российский аукционный дом». 

Орган по ведению реестра - орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченный субъектом Российской Федерации на ведение реестра 

квалифицированных подрядных организаций. 

Открытая часть ЭТП - функционал ЭТП РАД 615 или ЭТП РАД Госзакупки, доступ к 

которому имеют любые лица, независимо от регистрации. 

Официальный сайт - официальный сайт единой информационной системы закупок 

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 

(www.zakupki.gov.ru). 

Победитель аукциона - участник, в том числе, единственный, с которым заключается 

договор в соответствии со сведениями о завершении аукциона. 

Пользователь - любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, 

прошедшие процедуру регистрации на ЭТП РАД Госзакупки и имеющее доступ к закрытой 

части ЭТП РАД Госзакупки и ЭТП РАД 615. 

Предварительный отбор - совокупность действий, являющихся частью процедуры 

закупки (торгов), в результате которых осуществляется формирование реестра 

квалифицированных подрядных организаций субъекта Российской Федерации, сводного 

реестра квалифицированных подрядных организаций, имеющих право принимать участие 

в закупках, предметом которых является оказание услуг и (или) выполнение работ по 

капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме на территории 

субъекта Российской Федерации, проводившего предварительный отбор. 

Расчетная организация – кредитная организация, с которой у АО «Российский 

аукционный дом» заключен договор о порядке взаимодействия при проведении 

электронных аукционов. 

Региональный оператор - специализированная некоммерческая организация, 

осуществляющая деятельность, направленную на обеспечение проведения капитального 

ремонта общего имущества в многоквартирных домах. 

Реестр квалифицированных подрядных организаций (РКПО) - реестр, 

сформированный органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 



уполномоченным субъектом Российской Федерации на ведение реестра 

квалифицированных подрядных организаций, по итогам предварительного отбора, в 

котором содержится информация о подрядных организациях, которые имеют право 

принимать участие в электронном аукционе по установленному предмету электронного 

аукциона. 

Сертификат ключа проверки электронной подписи (СКП ЭП) - электронный документ 

или документ на бумажном носителе, выданный удостоверяющим центром либо 

доверенным лицом удостоверяющего центра и подтверждающие принадлежность ключа 

проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной 

подписи. 

Система электронного документооборота (система ЭДО) - система электронного 

документооборота, представляющая собой совокупность программного обеспечения, а 

также вычислительных средств и баз данных, предназначенных для передачи 

зашифрованных и подписанных ЭП электронных документов. 

Специализированная организация - юридическое лицо, выполняющее функции 

Заказчика по подготовке и организации проведения электронного аукциона. 

Субсчет блокированных средств – субсчет лицевого счета участника закупки, 

используемый для блокировки денежных средств участника закупки, перечисленных на 

счет оператора электронной площадки, в целях обеспечения его участия в закупке. 

Субсчет свободных средств – субсчет лицевого счета участника закупки, 

используемый для учета свободных (не блокированных) денежных средств участника 

закупки, перечисленных на счет оператора электронной площадки в целях обеспечения его 

участия в закупке. 

Счет оператора электронной площадки – счет, принадлежащий оператору 

электронной площадки счет, в рублях Российской Федерации, предназначенный для учета 

средств участников закупки, используемых для проведения операций по обеспечению 

участия в электронных аукционах, открытый в Расчетной организации. 

Лицевой счет участника закупки – счет, открываемый оператором ЭТП РАД 

Госзакупки в аналитическом учете оператора ЭТП на основании заявления участника 

закупки в случае успешного прохождения процедуры Аккредитации на ЭТП РАД 

Госзакупки. Разделен на два субсчета: субсчет блокированных средств и субсчет свободных 

средств. 



Участник предварительного отбора - юридическое лицо независимо от 

организационно-правовой формы, формы собственности или индивидуальный 

предприниматель, претендующие на включение в реестр квалифицированных подрядных 

организаций. 

Участник электронного аукциона - юридическое лицо независимо от 

организационно-правовой формы или индивидуальный предприниматель, включенные в 

реестр квалифицированных подрядных организаций, претендующие на заключение 

договора об оказании услуг. 

ЭТП РАД 615 - сайт в сети "Интернет", расположенный по адресу  

https://gz.lot-online.ru/procedures, на котором проводятся предварительные отборы и 

электронные аукционы в соответствии с Постановлением правительства Российской 

Федерации от 1 июля 2016 г. N 615. 

ЭТП РАД Госзакупки - сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу 

https://gz.lot-online.ru/ и предназначенный для проведения закупок путем определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), условий исполнения контрактов и для 

заключения контрактов по проведенным закупкам в соответствии с Федеральным Законом 

№44-ФЗ. 

Электронная подпись (ЭП) - информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) 

или иным образом связана с такой информацией и используется для определения лица, 

подписывающего информацию. 

Электронный аукцион (аукцион) - аукцион в электронной форме на оказание услуг и 

(или) выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном 

доме, являющийся конкурентным способом определения подрядной организации, 

проводимый в электронной форме на электронной площадке, при котором победителем 

признается участник закупки, включенный в реестр квалифицированных подрядных 

организаций и предложивший наименьшую цену договора. 

Электронный документ - документ, в котором информация представлена в 

электронно-цифровой форме. 

Открытая часть ЭТП РАД 615 

Меню тематических разделов ЭТП РАД 615 

Меню тематических разделов доступно на любой странице любого раздела ЭТП. 



Меню тематических разделов ЭТП РАД 615 обеспечивает доступ пользователей к 

информации о квалифицированных подрядных организациях, предварительных отборах и 

электронных аукционах по ПП615, договорах заключенным по результатам проведения 

электронных аукционов, переход к форме регистрации участников, а также переход на 

страницу входа в ЛК пользователя.  

 

Переход в раздел осуществляется посредством нажатия кнопки меню тематических 

разделов с соответствующим названием. 

Раздел «Документы» 

Данный раздел содержит информацию о всех документах, созданным 

пользователем в системе. 

 

 

 

Раздел «Процедуры» 

Данный раздел содержит основные подразделы, необходимые для работы 

участнику. 

• «Опубликованные процедуры» - здесь размещаются все поступившие в 

систему процедуры вида Предварительный отбор и Электронный аукцион, 

находящиеся в статусе «Прием заявок», которые можно просмотреть и на 

которые можно подать заявку на участие в предварительном отборе или 

электронном аукционе, а также подать запрос на разъяснение . 



• «Мои заявки» - отображаются заявки участника, могут быть в статусе 

«Подана»/ «Отозвана». 

• «Мои запросы» - отображается список оставленных запросов на разъяснение 

положений документации. 

• «Предварительные отборы»  - список всех процедур, поступивших в систему 

с ЕИС, вида предварительный отбор. 

• «Аукционы» - список всех процедур, поступивших в систему с ЕИС, вида 

электронный аукцион. 

•  

 

 

 

Раздел «Реестры» 

 

Данный раздел и подраздел «РКПО» содержит информацию о квалифицированных 

подрядных организациях, сведения о которых размещены на ОС ОС ЕИС и направлены на 

ЭТП. 

 



 

 

Раздел «Войти» 

Для возможности входа в закрытую часть ЭТП необходимо выполнить регистрацию 

организации и пользователя. Для осуществления входа в закрытую часть ЭТП для 

зарегистрированных пользователей необходимо нажать кнопку «Войти» меню 

тематических разделов. Функция входа в закрытую часть ЭТП (личный кабинет) подробно 

описана в главе «Общие функции». 

Общие функции 

Работа с электронной подписью 

Все юридически значимые действия на ЭТП РАД 615 подписываются электронной 

подписью пользователя. Также при помощи электронной подписи осуществляется вход в 

закрытую часть ЭТП (личный кабинет пользователя). 

Для того чтобы подписать электронный документ, из выпадающего списка 

необходимо выбрать сертификат (если на компьютере установлено несколько 

сертификатов электронной подписи) и нажать кнопку «Войти» в нижней части электронной 

формы, с которой осуществляется работа. 



 

 

 

 

Для повторного подключения модуля подписания необходимо обновить страницу.   

Подробнее о настройке и использовании электронной подписи в документе 

«Настройки программного обеспечения для работы с ЭТП РАД «Госзакупки». 

Вход в личный кабинет 

Вход в личный кабинет осуществляется нажатием ссылки «Вход» в меню 

тематических разделов. 

 

 

Для входа в личный кабинет при помощи логина и пароля необходимо заполнить 

поля «Логин», «Пароль» и нажать на кнопку «Войти». 

 



 

  

Для входа в личный кабинет по сертификату необходимо нажать на кнопку «Войти 

по электронной подписи», при этом отобразится страница выбора сертификата. 

  

 

Если на локальном компьютере установлено несколько сертификатов электронных 

подписей, необходимо выбрать в выпадающем списке сертификат, предназначенный для 

работы в системе, и нажать кнопку «Войти».  

Добавление документов 

При работе с некоторыми формами требуется добавление электронных копий 

документов с локального компьютера пользователя. При этом на форме отображается 

специальный элемент, позволяющий загружать группы файлов. 

 

 

При нажатии на элемент или при нажатии на кнопку «Обзор» отображается окно 

поиска и выбора файла на локальном компьютере. 



 

После нажатия кнопки «Открыть» окно закрывается, а на форме отображаются 

выбранные файлы.  

 

  

Если необходимо удалить прикрепленные файлы, нужно нажать на кнопку 

«Очистить». 

Допустимы следующие форматы прилагаемых к форме файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, 

xls, docx, xlsx, odt, ods, pdf, jpg, jpeg, gif, bmp, tiff, png, psd, djvu. 

Скачивание документов 

Некоторые поля могут содержать прикрепленные файлы, доступные для 

скачивания. В таких полях содержится наименование файла в виде ссылки. Для просмотра 

или сохранения данных файлов на локальном компьютере необходимо нажать на ссылку. 



Отобразится стандартное диалоговое окно загрузки файла. Необходимо произвести 

сохранение выбранного документа на локальном компьютере. 

 

 

Заполнение полей основных форм 

Текстовое поле 

Поля без дополнительных инструментов ввода, как, например, «Тема запроса на 

разъяснение», заполняются вручную путем ввода допустимых значений. 

 

 

 

Выпадающий список 

Для выбора значения из выпадающего списка необходимо нажать иконку справа 

от поля.  

 

 

В отобразившемся списке осуществить выбор значения из списка. По умолчанию в 

поле пустое значение.  

 

 

В поле отобразится выбранное значение выпадающего списка. Для удаления 

выбранного значения необходимо нажать на иконку .  

 



 

 

Функция «Поиск» 

Функция «Поиск» реализована во всех реестрах ЭТП. Набор поисковых фильтров 

предустановлен для каждого реестра в отдельности. В полях, по которым будет 

осуществляться поиск, необходимо задать критерии поиска. Вывод результатов поиска по 

заданным критериям осуществляется после нажатия кнопки «Найти». Для сброса 

параметров необходимо нажать кнопку «Очистить».  

Можно воспользоваться поиском по все полям. Для этого нужно ввести искомое 

значение в поле поиска. 

 

 

  

Для любого реестра возможна настройка количества отображаемых на странице 

записей. Доступные значения: 10, 25, 50.  

Навигация по реестрам ЭТП осуществляется нажатием кнопок, расположенных под 

реестром: переход на предыдущую страницу реестра, переход на следующую страницу 

реестра, переход на соответствующий номер страницы реестра (цветом отмечена текущая 

страница). 

 



 

При нажатии на иконку в наименовании столбцов реестра осуществляется 

сортировка. При сортировке по убыванию иконка изменяется на , при сортировке во 

возрастанию на .  

 

 

Учетная запись 

Регистрация учетной записи пользователя организации с ролью «Участник» 

осуществляется на ЭТП РАД Госзакупки. После добавления информации об организации и 

пользователях, закрепленных за организацией на ЭТП РАД Госзакупки данная информация 

в полном объеме, направляется на ЭТП РАД 615.  

Таким образом пользователь не должен совершать каких-либо дополнительных 

действий для регистрации или активации учетной записи на ЭТП РАД 615 



При наличии учетной записи пользователя на ЭТП РАД Госзакупки, такой 

пользователь осуществляет переход на ЭТП РАД 615 и может войти в ЛК с использованием 

логина и пароля учетной записи ЭТП РАД Госзакупки или по сертификату, привязанному к 

учетной записи пользователя на ЭТП РАД Госзакупки.  

Данные об учетной записи организации или пользователей этой организации будут 

обновлены на ЭТП РАД 615 в автоматическом режиме в случае обновления таких данных 

на ЭТП РАД Госзакупки. 

Начало работы на ЭТП РАД 615 

Перед началом работы на ЭТП необходимо: 

1. Убедиться, что рабочее место пользователя настроено согласно 

рекомендациям документов «Руководство участника закупки» и 

«Настройки программного обеспечения», размещенных на ЭТП РАД 

Госзакупки (https://gz.lot-online.ru/documentation); 

2. Установить КриптоПро ЭЦП Browser plug-in. Рекомендации по установке и 

дистрибутив доступны по ссылке 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin 

3. Пользователь может осуществить вход в ЛК на ЭТП РАД Госзакупки и ЭТП 

РАД 615. 

ЛК пользователя организации с ролью «Участник» 

Функционал ЛК пользователя организации с ролью «Участник» 

Из личного кабинета пользователя организации с ролью «Участник» возможно 

осуществление следующих действий:  

• просмотр сведений из реестра квалифицированных подрядных организаций, 

размещенным на ОС ЕИС; 

• просмотр сведений о предварительных отборах, которые проводятся на ЭТП 

РАД 615; 

• просмотр сведений об электронных аукционах, которые проводятся на ЭТП 

РАД 615; 

• подача запроса на разъяснение положений документации; 

• подача заявки на участие в предварительном отборе; 

• отзыв заявки на участие в предварительном отборе; 

• подача заявки на участие в электронном аукционе; 

https://gz.lot-online.ru/documentation


• отзыв заявки на участие в электронном аукционе; 

• подача предложения о цене контракта в ходе торгов;  

Уведомления в личный кабинет пользователя 

В системе организована функция направления уведомлений в ЛК пользователей. 

По окончании действий, совершенных пользователем в системе, а также по 

завершению событий, которые выполняются автоматически, в ЛК пользователя в 

мастер системе приходит уведомление от оператора о результате такого действия. 

Просмотр уведомления от оператора 

Для просмотра уведомлений от оператора необходимо перейти в мастер систему по 

ссылке https://gz.lot-online.ru, авторизоваться, перейти в раздел «Мой кабинет», выбрать 

пункт «Входящие уведомления». 

 

 

 

В этом реестре представлен список всех входящих уведомлений для пользователя в 

зависимости от типа процедуры. 

Возможные действия – «Просмотреть» и «Переместить в архив». 

Просмотр входящего уведомления 

Для просмотра текста выбранного уведомления необходимо перейти по ссылке 

«Просмотреть» в колонке «Действия».  

Отобразится диалоговое окно, содержащее текст уведомления от оператора.   

https://gz.lot-online.ru/


 

Для возврата к списку уведомлений необходимо нажать кнопку «Вернуться в реестр 

уведомлений», размещённую в нижней части диалогового окна просмотра сообщения. 

 Для внесения данного уведомления после просмотра в архив уведомлений 

необходимо нажать кнопку «Переместить в архив». 

Действия со входящими уведомлениями 

Над входящими уведомлениями возможно выполнение следующих действий:   

  

• отметить как прочитанные,  

• отметить как непрочитанные, 

• переместить в архив.  

Для выбора действия необходимо установить флаг выбора напротив темы 

уведомления. 



 Выделение всех уведомлений на странице осуществляется установкой флага выбора в 

левом верхнем углу списка уведомлений. 

 

 

Выбор необходимых действий с отмеченными уведомлениями осуществляется после 

нажатия кнопки «Действия», расположенной над таблицей с уведомлениями, и выбора 

ссылки с соответствующим действием из выпадающего списка. 

 

 



Просмотр архива уведомлений 

 

Для просмотра архива уведомлений необходимо выбрать вкладку «Архив 

уведомлений» в верхней части реестра. 

Просмотр входящих уведомлений за временной период 

Система предусматривает возможность просмотра входящих уведомлений за 

определенный временной период. Для этого необходимо воспользоваться формой поиска, 

нажав раскрывающийся блок «Раскрыть форму поиска». В отобразившейся форме 

необходимо выбрать даты начала и конца периода отправки уведомлений. 

Поиск входящих уведомлений по параметрам 

Существует возможность сортировки уведомлений по основным параметрам таким, как 

тема уведомления, ключевое слово, номер извещения, дата отправки уведомления 

(временной интервал) и тип уведомления. 

 

 

 

 

 

 

Разделы ЛК пользователя организации с ролью «Участник» 

Личный кабинет пользователя содержит следующие разделы: 

• «Документы» - «Все документы»; 

• «Документы» - «Черновики»; 

• «Личный кабинет» - «Процедуры»; 

• «Личный кабинет» - «Реестры»; 



•  «Процедуры» - «Опубликованные процедуры»; 

• «Процедуры» - «Мои заявки»; 

• «Процедуры» - «Мои запросы»; 

• «Процедуры» - «Предварительные отборы»; 

• «Процедуры» - «Аукционы»; 

 

Пользователь имеет доступ ко всем разделам открытой части ЭТП РАД 615. 

«Все документы» 

Данный раздел содержит записи о всех сформированных на ЭТП РАД 615 

электронных документах, направленных в адрес организации к которой привязан 

пользователь и всех сформированных от имени данной организации электронных 

документах, направленных в адрес оператора ЭТП РАД 615. В данном реестре 

пользователю доступно действие просмотра сведений о каждой записи. Для этого 

необходимо нажать на ссылку «Просмотреть» .  

 

 

«Черновики» 

       Раздел содержит документы, сохраненные пользователем с ролью «Участник» как 

черновик.    



 

Пользователь может продолжить формирование документов из этого реестра, нажав на 

ссылку «Сохранить документ», откроется страница с ранее заполненными элементами. 

 

 

 «Опубликованные процедуры» 

Данный раздел содержит список всех поступивших на ЭТП РАД 615 процедур, 

находящихся в статусе «Прием заявок». Для пользователя доступны следующие действия: 

 

• Просмотреть - при переходе по ссылке открывается форма просмотра 

соответствующего документа 

• Подать заявку – при переходе по ссылке открывается форма для подачи 

заявки на участие в соответствующей процедуре. 

• Подать запрос на разъяснение – при переходе по ссылке откроется форма 

для подачи запроса на разъяснение. 

 

 



 

 

 

«Мои заявки» 

Данный раздел содержит записи о всех заявках участника, которые были поданы 

или отозваны. В данном реестре пользователю доступны действия: просмотр сведений о 

заявке, отзыв заявки на участие (только для процедур в статусе «Прием заявок» и для 

заявок в статусе «Подана»). Для этого необходимо нажать на соответствующую 

«Просмотреть», «Отозвать заявку». 

 

 

 

 

«Мои запросы на разъяснение» 

Данный раздел содержит записи о всех запросах на разъяснение сформированных 

участником. В данном реестре пользователю доступно действие просмотра запроса. Для 

этого необходимо перейти по ссылке «Просмотреть». 



 

 

«Предварительные отборы» 

Данный раздел содержит записи о всех процедурах вида Предварительный отбор. 

Доступное для пользователя действие Просмотреть, позволяет увидеть всю 

подробную информацию о данной процедуре. Для этого необходимо перейти по ссылке 

«Просмотреть». 

Поле «Наименование объекта закупки» представлено в виде раскрывающегося списка, 

в котором можно увидеть все сформированные и полученные документы по данной 

процедуре. 

 Просмотреть соответствующие документы можно нажав на название записи. 

 

 

 

 

 



«Аукционы» 

Данный раздел содержит записи о всех процедурах вида Электронный аукцион. 

Доступное для пользователя действие Просмотреть, позволяет увидеть всю 

подробную информацию о данной процедуре. Для этого необходимо перейти по ссылке 

«Просмотреть». 

Поле «Наименование объекта закупки» представлено в виде раскрывающегося списка, 

в котором можно увидеть все сформированные и полученные документы по данной 

процедуре. 

 Просмотреть соответствующие документы можно нажав на название записи. 

 

 

 

Участие в предварительном отборе на ЭТП РАД 615 

Подача заявки на участие в предварительном отборе 

Подача заявки на участие в процедуре предварительного отбора осуществляется 

пользователем организации с ролью «Участник» из «Опубликованные процедуры». 

Для этого необходимо перейти по ссылке «Подать заявку», при этом отобразится 

страница с формой подачи заявки. 

Часть данных о процедуре предварительного отбора и регистрационных сведениях 

участника загружена на форму и недоступна для редактирования. Пользователю 

необходимо заполнить следующую информацию:  

• Организационно-правовая форма организации; 



• Согласие соблюдать требования, указанные в извещении (чекбокс); 

• Предельный размер уровня ответственности участника, руб.; 

• ФИО лица, имеющего право действовать без доверенности; 

Также пользователю необходимо прикрепить к заявке файлы групп: 

«Регистрационные документы» и «Документы, передаваемые в составе заявки».  

Пользователь может сохранить документ - черновик, нажав на кнопку «Сохранить 

как черновик». При этом, все заполненные элементы документа сохранятся и будут 

доступны пользователю из реестра «Документы»/ «Черновики».  Документ удалится из 

реестра «Черновики» после того, как будет успешно подписан. 

Также документ, сохраненный как черновик,  доступен из реестра «Опубликованные 

процедуры», ссылка «Подать заявку». 

После заполнения формы пользователь нажимает кнопку «Подписать документ». 

На ЭТП РАД 615 формируется заявка на участие в процедуре предварительного отбора. 

Заявка сохраняется в статусе «Подана». Заявка отображается в реестре «Мои заявки» 

пользователя, а также в «Реестре документов».  

При сохранении заявки на участие в предварительном отборе осуществляются 

следующие проверки: 

• Контроль заполнения данных по обязательным полям заявки; 

• Контроль временных сроков при подаче заявки. 

В случае если какой-либо из контролей не пройден, заявка не сохраняется. 

 



 



Отзыв заявки на участие в предварительном отборе 

Отзыв заявки на участие в процедуре предварительного отбора осуществляется 

пользователем организации с ролью «Участник» из раздела «Мои заявки». 

Для этого необходимо перейти по ссылке «Отозвать заявку», при этом отобразится 

страница с формой отзыва заявки. 

 

 

Все данные заполнены на основании сведений о процедуре и заявки участника. 

Пользователь нажимает кнопку «Подписать документ». На ЭТП РАД 615 формируется отзыв 

заявки на участие в процедуре предварительного отбора. Статус заявки обновляется на 

«Отозвана». В реестре «Мои заявки» пользователя отображаются изменённые данные по 

заявке, а также в реестре «Все документы» отображается отзыв заявки на участие. 

Дальнейшие действия по такой заявке невозможны. Пользователь может подать еще одну 

заявку на участие согласно правилам, описанным выше.  

Запрос на разъяснение положений документации 

Подача запроса на разъяснение положений документации осуществляется 

пользователем организации с ролью «Участник» из «Опубликованные процедуры». 

Для этого необходимо перейти по ссылке «Подать запрос на разъяснение», при этом 

отобразится страница с формой подачи запроса. 

 



 

 

Часть данных о процедуре предварительного отбора и регистрационных сведениях 

участника загружена на форму и недоступна для редактирования. Пользователю 

необходимо заполнить следующую информацию:  

• Тема запроса; 

Также пользователь может прикрепить к запросу файл. 

Пользователь может сохранить документ - черновик, нажав на кнопку «Сохранить 

как черновик». При этом, все заполненные элементы документа сохранятся и будут 

доступны пользователю из реестра «Документы»/ «Черновики».  Документ удалится из 

реестра «Черновики» после того, как будет успешно подписан. 

Также документ, сохраненный как черновик, доступен из реестра «Опубликованные 

процедуры», ссылка «Подать запрос на разъяснение». 

Пользователь нажимает кнопку «Подписать документ». На ЭТП РАД 615 

формируется запрос разъяснений положений документации. В реестре «Мои запросы» и 

«Все документы» отображаются новые записи. 

При сохранении запроса на разъяснение положений документации осуществляются 

следующие проверки: 

• Контроль заполнения данных по обязательным полям запроса; 

• Контроль временных сроков при подаче запроса; 

• Контроль количества сформированных запросов пользователем данной 

организации по процедуре (не более 3). 

В случае если какой-либо из контролей не пройден, запрос не сохраняется. 



Внесение изменений в извещение о проведении предварительного 

отбора 

Внесение изменений в извещения о проведении предварительного отбора 

осуществляется пользователем организации с ролью «ОВР» на ОС ЕИС. После этого 

обновление данных по предварительному отбору на ЭТП РАД 615 осуществляется 

автоматически. Статус заявки на участие не изменяется.  

Информация о заявках 

При наступлении даты и времени окончания срока подачи заявок на ЭТП РАД 615 

автоматически формируется информация о заявках на участие в предварительном отборе 

и изменяется статус процедуры на «Работа комиссии.  Информация о заявках недоступна 

для просмотра пользователю организации с ролью «Участник». При этом соответствующую 

запись пользователь может увидеть в реестре «Предварительные отборы» из 

раскрывающего списка. 

 

 

 

 

Рассмотрение заявок 

Протокол проведения предварительного отбора формирует пользователь 

организации с ролью «ОВР». После формирования протокола на ЭТП РАД 615 формируется 

уведомление о результатах проведения предварительного отбора. Данное уведомление 

направляется в ЛК пользователя организации, который подал заявку на участие в 

процедуре и содержит решение по такой заявке.  

Протокол проведения доступен для просмотра пользователю организации с ролью 

«Участник». При этом соответствующую запись пользователь может увидеть также в 

реестре «Предварительные отборы» из раскрывающего списка. 



 

В случае если заявка допущена по результатам формирования протокола, статус 

такой заявки обновляется на «Допущена» и данные по организации участника должны 

быть включены в общий реестр квалифицированных подрядных организаций, который 

ведется на ОС ЕИС.  

В случае если заявка не допущена по результатам формирования протокола, статус 

такой заявки обновляется на «Не допущена», данные по организации участника не 

включаются в общий реестр квалифицированных подрядных организаций, который 

ведется на ОС ЕИС.  

 

Участие в электронном аукционе на ЭТП РАД 615 

Подача заявки на участие в электронном аукционе 

Подача заявки на участие в процедуре электронного аукциона осуществляется 

пользователем организации с ролью «Участник» из «Опубликованные процедуры». 

Для этого необходимо перейти по ссылке «Подать заявку», при этом отобразится 

страница с формой подачи заявки. 

Часть данных о процедуре электронного аукциона и регистрационных сведениях 

участника загружена на форму и недоступна для редактирования. Пользователю 

необходимо заполнить следующую информацию:  

• Организационно-правовая форма организации; 

• Согласие соблюдать требования, указанные в извещении (чекбокс); 

Также пользователю необходимо прикрепить к заявке файлы группы «Документы, 

передаваемые в составе заявки».  

 



 

Пользователь может сохранить документ - черновик, нажав на кнопку «Сохранить 

как черновик». При этом, все заполненные элементы документа сохранятся и будут 

доступны пользователю из реестра «Документы»/ «Черновики».  Документ удалится из 

реестра «Черновики» после того, как будет успешно подписан. 

Также документ, сохраненный как черновик, доступен из реестра «Опубликованные 

процедуры», ссылка «Подать заявку». 

После заполнения формы пользователь нажимает кнопку «Подписать документ». 

На ЭТП РАД 615 формируется заявка на участие в процедуре электронного аукциона. Заявка 

сохраняется в статусе «Подана». Осуществляется блокировка денежных средств в размере 

равном обеспечению заявки на участие и комиссии оператора на субсчете свободных 

средств организации участника на ЭТП РАД Госзакупки. Заявка отображается в реестре 

«Мои заявки» пользователя, а также в реестре «Все документы».  

При сохранении заявки на участие в предварительном отборе осуществляются 

следующие проверки: 

• Контроль заполнения данных по обязательным полям заявки; 



• Контроль временных сроков при подаче заявки; 

• Контроль наличия денежных средств для блокировки на субсчете свободных 

средств участника на ЭТП РАД Госзакупки. 

В случае если какой-либо из контролей не пройден, заявка не сохраняется, при этом 

в «Реестре документов» фиксируется запись об отклоненном документе.  

Отзыв заявки на участие в электронном аукционе 

Отзыв заявки на участие в процедуре электронного аукциона осуществляется 

пользователем организации с ролью «Участник» из раздела «Мои заявки». 

Для этого необходимо перейти по ссылке «Отозвать заявку», при этом отобразится 

страница с формой отзыва заявки. 

 

Все данные заполнены на основании сведений о процедуре и заявки участника. 

Пользователь нажимает кнопку «Подписать документ». На ЭТП РАД 615 формируется отзыв 

заявки на участие в процедуре электронного аукциона. Статус заявки обновляется на 

«Отозвана». Осуществляется прекращение блокировки денежных средств в размере 

равном обеспечению заявки на участие и комиссии оператора на субсчете блокированных 

средств организации участника на ЭТП РАД Госзакупки. В реестре «Мои заявки» 

пользователя отображаются изменённые данные по заявке, а также в «Реестре 

документов» отображается отзыв заявки на участие. Дальнейшие действия по такой заявке 

невозможны. Пользователь может подать еще одну заявку на участие согласно правилам, 

описанным выше.  



Запрос на разъяснение положений документации 

Подача запроса на разъяснение положений документации осуществляется 

пользователем организации с ролью «Участник» из «Опубликованные процедуры». 

Для этого необходимо перейти по ссылке «Подать запрос на разъяснение», при этом 

отобразится страница с формой подачи запроса. 

 

Часть данных о процедуре электронного аукциона и регистрационных сведениях 

участника загружена на форму и недоступна для редактирования. Пользователю 

необходимо заполнить следующую информацию:  

• Тема запроса; 

Также пользователь может прикрепить к запросу файл. 

Пользователь может сохранить документ - черновик, нажав на кнопку «Сохранить 

как черновик». При этом, все заполненные элементы документа сохранятся и будут 

доступны пользователю из реестра «Документы»/ «Черновики».  Документ удалится из 

реестра «Черновики» после того, как будет успешно подписан. 

Также документ, сохраненный как черновик, доступен из реестра «Опубликованные 

процедуры», ссылка «Подать запрос на разъяснение». 

Пользователь нажимает кнопку «Подписать документ». На ЭТП РАД 615 

формируется запрос разъяснений положений документации. В реестре «Мои запросы на 

разъяснение» и «Все документы» отображаются новые записи. 

При сохранении запроса на разъяснение положений документации осуществляются 

следующие проверки: 

• Контроль заполнения данных по обязательным полям запроса; 



• Контроль временных сроков при подаче запроса; 

• Контроль количества сформированных запросов пользователем данной 

организации по процедуре. 

В случае если какой-либо из контролей не пройден, запрос не сохраняется, при этом 

в «Реестре документов» фиксируется запись об отклоненном документе.  

Внесение изменений в извещение о проведении электронного аукциона 

Внесение изменений в извещения о проведении электронного аукциона 

осуществляется пользователем организации с ролью «Региональный оператор» на ОС ЕИС. 

После этого обновление данных по электронному аукциону на ЭТП РАД 615 осуществляется 

автоматически.  

В случае если изменения были получены по процедуре, на которую уже поданы 

заявки и размер обеспечения заявки уменьшен - статус заявки на участие не изменяется. 

Осуществляется частичное прекращение блокировки денежных средств в размере равном 

уменьшенной сумме обеспечения заявки на участие на субсчете блокированных средств 

организации участника на ЭТП РАД Госзакупки.  

Информация о заявках 

При наступлении даты и времени окончания срока подачи заявок на ЭТП РАД 615 

автоматически формируется информация о заявках на участие в электронном аукционе и 

изменяется статус процедуры на «Работа комиссии». Информация о заявках недоступна 

для просмотра пользователю организации с ролью «Участник». 

Рассмотрение заявок 

Протокол рассмотрения заявок на участие в процедуре электронного аукциона 

формирует пользователь организации с ролью «Региональный оператор». После 

формирования протокола на ЭТП РАД 615 формируется уведомление о результатах 

рассмотрения заявок. Данное уведомление направляется в ЛК пользователя организации, 

который подал заявку на участие в процедуре и содержит решение по такой заявке.  

Протокол рассмотрения заявок на участие доступен для просмотра пользователю 

организации с ролью «Участник». При этом соответствующую запись пользователь может 

увидеть в реестре «Аукционы» из раскрывающего списка. 

 



 

 

 

В случае если заявка допущена по результатам формирования протокола, статус 

такой заявки обновляется на «Допущена». Если на этапе рассмотрения заявок на участие 

процедура признана состоявшейся, т.е. допущено две и более заявки, то процесс 

переходит в следующий этап – проведение электронного аукциона и подача предложений 

о цене. В момент начала торгов пользователь сможет перейти на страницу подачи 

предложений о цене. 

В случае если заявка допущена по результатам формирования протокола, статус 

такой заявки обновляется на «Допущена». Если на этапе рассмотрения заявок на участие 

процедура признана несостоявшейся, т.е. допущена одна, не подано заявок на участие или 

не допущена ни одна заявка статус процедуры обновляется на «Не состоялась». 

В случае если заявка не допущена по результатам формирования протокола, статус 

такой заявки обновляется на «Не допущена». Осуществляется прекращение блокировки 

денежных средств в размере равном обеспечению заявки на участие и комиссии оператора 

на субсчете блокированных средств организации участника на ЭТП РАД Госзакупки.  

В реестре «Мои заявки» пользователя отображаются изменённые данные по заявке. 

Подача предложений о цене 

При наступлении даты и времени начала торгов пользователь организации, 

подавшей заявку на участие в процедуре электронного аукциона и допущенной к участию, 

может перейти на страницу подачи предложения о цене. Действие доступно из реестра 

«Мои заявки», ссылка «Подать предложение». 

 



 

  

Пользователь указывает предложение о цене в соответствующем поле и нажимает 

кнопку «Подписать документ». При подписании документ отрабатывают следующие 

правила расчёта времени и приема предложений.    

Правила расчета времени при проведении торгов 

• время для подачи первого предложения о цене составляет 10 (десять) минут 

с момента начала торгов; 

• в случае поступления предложения о цене, улучшающего начальную цену 

договора или текущее лучшее предложение о цене, время для подачи 

предложений о цене продлевается на 10 (десять) минут с момента приема 

Оператором каждого из таких предложений. 

Правила приема предложений о цене: 

• Улучшить текущее лучшее предложение по лоту можно только с учетом шага; 

• Нельзя улучшить свое предложение, если оно является текущим лучшим; 

• Нельзя выходить за пределы диапазона значений с учетом шага; 

• Нельзя ухудшать или отменять предложения; 

• Нельзя предлагать ноль; 

В случае срабатывания какого-либо из контролей сообщение об ошибке 

отображается во всплывающем окне: 



 

 

 

 

 

             Все поданные предложения участниками электронного аукциона фиксируются в 

блоке «Сведения о ценовых предложениях всех участников». 

             Кнопка «Обновить информацию»  обновляет значения полей «Текущее 

минимальное предложение», «Допустимый диапазон в пределах шага»,  «Расчетное время 

завершения ЭА». 

Торги автоматически завершаются если в течении отведенных 10 минут стартового 

времени или 10 минут с момента получения последнего лучшего предложения не 

поступило улучшающих предложений о цене от других участников.  

Далее наступает этап подачи предложений в ЭА без учета шага, где у участников 

имеется возможность улучшить свои предложения. 

 



 

 

Участие могут принять все участники кроме победителя ЭА с учетом шага. 

Победитель уведомляется соответствующим сообщением. 

 

 

 

 

Участники подают предложения в течение 10 минут без учета шага, где диапазон 

предложений устанавливается от текущего минимального предложения победителя в ЭА с 

учетом шага до последнего поданного таким участником или если участник не подавал – до 

начальной (максимальной) цены контракта. 



 

Участники могут подать предложение равное текущему минимальному предложению. 

Тогда система уведомит об этом сообщением: 

 

 

По окончанию подачи предложений в ЭА без учета шага, система выдаст сообщение: 

 

 

Результаты электронного аукциона 

При наступлении даты и времени окончания срока подачи предложений о цене на 

ЭТП РАД 615 автоматически формируется протокол проведения электронного аукциона.  

В нем фиксируются все минимальные предложения, поданные участниками ЭА в 

порядке от лучшего к худшему. 

 

 

 



Статус процедуры обновляется в зависимости от количества поступивших 

предложений о цене от участников: 

• Поступило одно или не поступило предложений о цене – статус процедуры 

обновляется на «Не состоялась»; 

• Поступили предложения о цене от двух и более участников – статус 

процедуры обновляется на «Состоялась». 

Также запись о соответствующем протоколе пользователь может увидеть в реестре 

«Аукционы» из раскрывающего списка. 

Прекращение блокировки денежных средств по результатам проведения 

электронного аукциона 

При формировании протокола проведения электронного аукциона осуществляется 

прекращение блокировки денежных средств в размере, равному обеспечению заявки на 

участие и комиссии оператора на субсчете блокированных средств организации участника 

на ЭТП РАД Госзакупки для участников, не подавших ни одного предложения о цене в ходе 

торгов, и для участников, занявших места, начиная с третьего и ниже.  

Прекращение блокировки денежных средств в размере, равному обеспечению 

заявки на участие и комиссии оператора на субсчете блокированных средств организации 

участника на ЭТП РАД Госзакупки для участников, занявших первое и второе место, 

осуществляется после получения данных о договоре о проведении капитального ремонта, 

который размещается на ОС ЕИС уполномоченной организацией по ведению договоров.   

 


